S X, . PV Dokiiman No Revizyon Tarihi
ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU ATTA.HS.01 01.01.2021
ARAZi TOPLULASTIRMA VE TARIMSAL ALTYAPI SUBE Revizyon No sayfa1/10
MUDURLUGU Al
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
TAMAMLANMA
SI'\I%A HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER ILK MURACAAT YERI SURESI EN
EN KISA UZUN
1-Resmi Yazi1 (Ust Yaz)
2-Tapu Senedi Fotokopisi
Tarim Dis1 Arazi Kullanim Izni Verilmesi 3-1/5.000 Olgekli Kadastral Harita (vaziyet Ankara Il Tarim ve Orman y y
1 Siirecinde B larm Deserlendirilmesi plani) Miidiirliisi 30 Gun 180 Gin
iirecinde Bagvurularin Degerlendirilmesi 4-Tad Portal udirligi
5-1/25000 olgekli harita
6-Vekaletname/Muaffakat
1-Resmi Yazi (Ust Yazi) Ash
2-Tapu Senedi Ornegi (Fotokopisi)
3-1/5000 Olgekli Kadastral Pafta
2 5403 Kapsaminda Tarimsal Amagl 4-Ciftei Kayit Sistemi (CKS) Belgesi veya Ankara Il Tarim ve Orman 20 Giin 90 Giin
YapiTaleplerinin Degerlendirilmesi Ciftci Belgesi Midiirligi
5-Toprak Koruma Projesi (2 adet)
6-Vaziyet Plam
7-Tad Portal
I o Hem Resen Hem Bagvuruyla
3 Tarim Arazilerinin I.Z insiz Dogal Yapisinin 1-Resmi Yazi (Ust Yazi) veya Dilekce Ankara Il Tarim ve Orman 30 Gun 60 Gun
Bozulmasinda Cezai Islem Uygulanmasi e
Midiirligi
Tarim Dis1 Arazi Kullanim Izni Olumsuz . - . Ankara Il Tarim ve Orman . .
4 Verilen Karara Yapilan Itirazlarm Alinmas1 1-Resmi Yazt (Ust Yaz) veya Dilekge Midiirligi 5 Gun 30 Gl
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2:* Ju:ﬁ ARAZI TOPLULASTIRNI“A VE Tﬁ&l}{NISAL ALTYAPI SUBE Revizyon No sayfa2/ 10
"f,'* * 7 MUDURLUGU Al
" X i*‘t: HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
Tarmm arazilerinde satis, hibe, tevhid, ifraz
5 veya takas yolu ile devir islemlerinin 5403 1- Resmi Yazi (}"Jst Yazi) Ankara il Tarim ve Orman 1 Giin 15 Giin
sayili Kanun hiikiimleri dogrultusunda 2-Tapu Senedi Ornegi Midiirligi
yapilmasini saglamak iizere goriis verilmesi
1-Resmi Yazi
2-Giincel Tapu Kayaitlar1
3-Veraset Ilami
Mirasa konu tarim arazilerinin 5403 sayili 4-Aile Niifus kayit drnegi
6 Kanun hiikiimleri dogrultusunda mirasgilara | 5-Sayet kisilerin intikal islemleri vekalet ile Ankara Il Tarim ve Orman 1 .Giin 15 Giin
devir islemleri hakkinda Tapu yiiriitiilecek ise Vekaletnamenin asl ve Midiirligi
Miidiirliiklerine goriis vermek. fotokopisi (vekalette intikal iglemleri ibaresi
belirtilecek)
6-Anlasma yolu ile intikal gerceklesiyor ise
riza-i taksim sozlesmesi,
7 ;ﬁfl?lsrﬂa\slle ;ﬁ;ﬁsslffrizicssﬁﬂ?{i}:; Si:lintrah 1-1/25000 Olgekli Topografik Harita Ankara Il Tarim ve Orman 7 Giin 15 Giin
y p 2-Dilekce veya Resmi Yazi (Ust Yazi) Midiirliigi
Yapilmas1
Lisansli Ve Lisanssiz Giines Enerjisi Santrali . -
8 Kurulmasi Amaciyla Talep Edilen Alana %:526152?;2{;12; n(lez lﬁl(azl) Ankara il Tarim ve Orman 20 Gin 50 Gin
Tarim Dis1 Amagli Kullanim Izni Verilmesi Midiirligi
Giines Enerjisi Santrali Kurulumu 1-}lgili“1§}‘1r1‘1‘luslardan Alinacak Proj © . .
. P Biitlinliigiiniin Bozulup Bozulmadigina Dair Ankara Il Tarim ve Orman . .
Cercevesinde Olgiim Istasyonu Kurulmast o o e 10 Gin 30 Gin
Amaciyla Talep Edilen Alana Izin Verilmesi GOWS Yazisi - Mudurluga
2-Dilekce veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
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"f,'* * 7 MUDURLUGU Al
N ¥ * HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
Gergek ve Tiizel Kisilere Ait Tarimsal
Amagli Toprak Bitki ve Sulama Suyu Analiz i . - Ankara Il Tarim ve Orman y y
10 Laboratuvarlar1 Yetki Belgesinin Onaya 1-Resmi Yazi (Ust Yaz1) Midiirligi 15 Gl 60 Gln
Gonderilmesi
Gergek ve Tiizel Kisilere Ait Tarimsal
Amach Toprak Bitki ve Sulama Suyu Analiz :
11 | Laboratuvarlarmin Yetkisinin Kendi Istegi 1-Dilekce veya Resmi Yazi1 (Ust Yazi) Ankara Il Taf tm ve Orman 15 Gun 30 Gin
: : Midirligi
Sonucunda veya Denetimler Sonucunda Iptal
Edilmesi
1-Ticari Sicil Gazetesi
2-Dilekce
3-Vergi Levhasi
4-Faaliyet Belgesi
5- Laboratuvar Organizasyon Semasi
Gergek ve Tiizel Kisilere Ait Tarimsal 6- Laboratuvar Arag Gereg Listesi
Amach T K Bitki ve Sul Suvu Anali 7- Laboratuvarin Caligma Konusu ve Ankara il T 0
12 magil 2oprak DI Ve Suiatia Suytt ANANZ | vanilacak Analizlerin Listesi, Analiz ara © arim ve Lrman 15 Giin 30 Giin
Laboratuvarlarinin Kurulusu Igin . P Midirligi
Yontemlerinin Tiirk¢e A¢iklamasini
Basvurularin Alinmast N
Gosteren Yazi
8- Laboratuvarda Yangina Kars1 Onlemler
Alindigina Dair itfaiyeden Alinacak Yazi
9- Gayri Sihhi Miiessese Ruhsati
10- Laboratuvar Calisanlar1 Yeterlilik
Belgesi Ornegi
Tarimsal Amacl Toprak Bitki Ve Sulama Ankara il Tarim ve Orman
13 | Suyu Laboratuvarlarinin Analiz Defterlerinin | 1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) artm ve 1 Gin 15 Giin
Midirligi
Kapanig ve Acilisinin Yapilmasi
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"f,'* * 7 MUDURLUGU Al
N ¥ * HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
Tarimsal Amacl Toprak Bitki Ve Sulama Ankara il Tarim ve Orman
14 | Suyu Laboratuvarlarimin Aylik Faaliyet 1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) e e 1 Gin 15 Gin
. s . Midirligi
Cizelgelerinin Islenmesi
Gergek ve Tiizel Kisilere Ait Tarimsal
Amagli Toprak Bitki ve Sulama Suyu Analiz . . - Ankara Il Tarim ve Orman y y
15 Laboratuvarlar Hakkindaki Bilgi 1-Dilekce veya Resmi Yazi (Ust Yazi) Miidiirliigii 15 Gun 30 Giin
Degisikliklerinin Alinmas1
Gergek ve Tiizel Kisilere Ait Tarimsal .
16 | Amagh Toprak Bitki ve Sulama Suyu Analiz | 1-Dilekge Ankara &Eg&ﬁve Orman 15 Giin 30 Giin
Laboratuvarlarma Ait Sikayetlerin Alinmast gl
Gergek ve Tiizel Kisilere Ait Tarimsal
Amagli Toprak Bitki ve Sulama Suyu Analiz . . - Ankara Il Tarim ve Orman y y
17 Laboratuvarlarmin Toprak imhast 1-Dilekce veya Resmi Yazi (Ust Yazi) Miidiirligi 15 Gun 30 Giin
Islemlerinin Yapilmasi
Gergek ve Tiizel Kisilere Ait Tarimsal
Amagli Toprak Bitki ve Sulama Suyu Analiz i . - Ankara Il Tarim ve Orman y y
18 Laboratuvarlarmin Yeterlilik Testine 1-Resmi Yaz1 (Ust Yazi) Miidiirligi 15 Gl 180 Giin
Katilimlarinin Saglanmasi
Su Kaynaklarinin Tarimsal Faaliyetlerden
19 Kaynaklanan Kirlilige Kars1 Korunmasi Ve 1-Dilekge Asli veya Resmi Yazi (Ust Yazi) Ankara Il Tarim ve Orman 15 Giin 30 Giin
Su Kalitesinin Izlenmesine Yonelik Asli Diger Kamu Kurumlar1 Mudiirligi
Sikayetlerin Degerlendirilmesi
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20 Tarimsal Sulama Proje Bagvurularmin 1-Tarimsal Sulama Projesi Ankara Il Tarim ve Orman 5 Giin 10 Giin
Almmas1 Ve Degerlendirilmesi 2-Dilekge Asli veya Resmi Yazi (Ust Yazi) Midiirliigi
Ya?ba.ncﬂa.rl.n T ﬁrklyede Te‘l‘rlm.Arams“l %Iak 1-Resmi Yazi1 (Ust Yaz) Ankara Il Tarim ve Orman y
21 | Edinimleri Izinlendirme Siirecinde Goriis . o e 1 7 Gin 2 Yil
. . 2-Tapu Kayit Belgesi Midiirligi
Verilmesi
S e 1-Dilekce ;
29 ”géllrlrr;laakrazﬂerlnm deger tespitlerini 2-Tapu Kayitlari Ankara 151 T(ellru;n ve Orman 7 Giin 30 Giin
P 3-TUIK verileri uduriugy
23 Tarimsal arazi arz ve talep listelerini 1-Dilekge (Alici-Satici) Ankara Il :[‘a‘l“ln‘l‘ ve Orman 30 Giin 180 Giin
olusturmak 2-Tapu Kayaitlar1 Mudiirligi
Tarimsal arazilerde alici, satic1 ve kiracilarin . .
24 | anlasmalar1 konusunda dogrudan aracilik 1-Dilekee Ankara [l .F.[a.r.m.l. ve Orman 30 Gun 180 Gin
2-Tapu Kayaitlar1 Mudiirligi
yapmak
1-Dilekce Ankara Il :[a‘r‘m‘l‘ ve Orman 30 Giin 180 Giin
Midiirligi

25 destek saglamak,

Tarimsal arazilerde kredi islemlerine teknik

2-Tapu Kayaitlar1
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Uygulama Alanlarmda Kesin Hak Sahipligi
Listesinin Hazirlanmas1 Dogrultusunda . Ankara Il Tarim ve Orman . .
26 Gegici Hak Sahipligi Listesine Yapilan Ihbar 1-Dilekge Midirligi 90 Gin 180 Guin
ve Itirazlarin Degerlendirilerek ilan Edilmesi
97 3083 Ve 5403 Kapsaminda Gelen Sikayet ve | 1-Dilekce Ankara Il Tarim ve Orman 15 Giin 30 Giin
ihbar Bagvurularinin Alinmast 2-Resmi Yazi (Ust Yazi) Mudiirligi
1-Resmi Yazi(Ust Yazi)
28 Cevresel Etki Degerlendirme (Ced) 2-1/5000 Olgekli Halihazir Harita Ankara Il Tarim ve Orman 10 Giin 45 Gin
Kapsaminda Goriis Verilmesi 3-1/25000 Olgekli Halihazir Harita Midiirligi
4-Noter Onayli Taahhiitname
29 Uygulama Alanlarmda Tarim Arazilerinde 1-Resmi Yazi (Ust Yaz) Ankara Il Tarim ve Orman 7 Giin 14 Giin
Vasif Degisikligi Islemlerinin Yapilmasi 2-Tapu Kayit Belgesi Midiirligi
30 Uygulama Alanlarinda Tarim Arazilerinin 1-Resmi Yazi1 (Ust Yaz) Ankara Il Tarim ve Orman 15 Giin 30 Giin
Hazine Tasarrufuna Birakilmas1 2-Tapu Kayit Belgesi Midiirligi
Tarmm Dis1 Arnagh.Ar'flzi Kullanin I¢in
31 Talep Edilen Alan Ile Ilgili Hazirlanan Etiit i Sadece Resen 1 .Giin 10 Giin
Raporlarmin, Toprak Koruma Kurulu
Tarafindan Degerlendirilmesi
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32

Tarim Dis1 Arazi Kullanim Izni Verilmesi
Stirecinde Bagvurularin Degerlendirilerek
Etiit Raporunun Hazirlanmasi

Sadece Resen

5 Gln

10 Gin

33

Gergek ve Tiizel Kisilere Ait Tarimsal
Amagli Toprak Bitki ve Sulama Suyu Analiz
Laboratuvarlarinin Denetimleri Sonucunda
Yetkisinin Iptal Edilmesi

Sadece Resen

15 Gin

30 Gun

34

Gergek ve Tiizel Kisilere Ait Tarimsal
Amagli Toprak Bitki ve Sulama Suyu Analiz
Laboratuvarlarmin Yillik Denetim
Planlarmin Sisteme Islenmesi

Sadece Resen

15 Gin

30 Gun

35

Tarimsal Amacl Toprak Bitki Ve Sulama
Suyu Analiz Laboratuvarlarinin
Yetkilendirilme Ve Denetimleri I¢in
"Yetkilendirilme Ve Denetim Komisyonu"
Olusturulmasi

Sadece Resen

30 Gun

60 Gun

36

Tarimsal Amacl Toprak Bitki Ve Sulama
Suyu Laboratuvarlarinin Denetimlerinin
Takibinin Yapilmas1

Sadece Resen

10 Gin

30 Gun

37

Su Kaynaklarmin Tarimsal Faaliyetlerden
Kaynaklanan Kirlilige Kars1 Korunmasi Ve
Su Kalitesinin Izlenmesine Yonelik Su
Numunesi Alimi

Sadece Resen

1 Gin

90 Gun




Planinin Hazirlanmas1 Ve Onay Alinmasi
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Il Sinirlart Dahilinde Yeriistii Ve Yer Alti
Sularinda Nitrat Kirliliginin Izlenmesi
38 Amactyla Numune Noktalarindan Alinan i Sadece Resen 12 Saat 24 Saat
Sularin Analizinin Yapilmasi
Il Sinirlart Dahilinde Yeriistii Ve Yer Alti
Sularinda Nitrat Kirliliginin Izlenmesi
39 | Amaciyla Numune Noktalarmdan Alinan - Sadece Resen 1 Gin 30 Giin
Sularin Analiz Sonuglarmnin NIBIS Portalina
Girilmesi
Uygulama alanlarinda Hazine Arazisi
40 Dagitim Projesinin - Sadece Resen 6 Ay 12 Ay
Hazirlanmasi
. .. Hem Resen ve Hem Bagvuruyla
41 | Uygulama Alanlarinda Hazine Arazisi : Ankara il Tarim ve Orman 30 Gin 60 Giln
Dagitim Ilaniin Yapilmasi e o
Midiirligi
Tarim Reformu Uygulama Alani ilan Edilen
Sahalarda Arazi Kullanim Kabiliyet ( AKK ) i
42 Smifinin Tespiti Ve Tarim Reformu Genel Sadece Resen 3 Ay 6 Ay
Midiirliigiiniin Onayina Sunulmasi
Uygulama Alanlarinda Gegici Hak Sahipligi
43 Listelerinin Hazirlanarak ilan Edilmesi i Sadece Resen 6 Ay Ay
Uygulama Alanlarinda Kesin Hak Sahipligi
44 | Listeleri Esas Alinarak Dagitim Parselasyon - Sadece Resen 3 Ay 6 Ay
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Onaylanmig Parselasyon Planina Gore
Hazirlanan Teknik Dosyanin Kontrol Ve
45 Tescili I¢in Ilgili Kadastro Ve Tapu i Sadece Resen 3 Ay 6 Ay
Mdadurliklerine Gonderilmesi
Uygulama Alanlarinda Dagitima Esas i
46 Parsellerin Bedel Tespiti Yapilmas1 Sadece Resen 3AY 6 Ay
Uygulama Alanlarinda Dagitima Esas
47 | Parsellerin Bedel Tespitlerinin Yapilarak - Sadece Resen 2 Ay 3 Ay
Mahallinde Ilan Edilmesi
Uygulama Alanlarinda Dagitima Esas Bedel
48 Taktiri Yapilan Parsellerin Mahallinde {lan - Sadece Resen 2 Ay 2 Ay
ve Hak Sahiplerinin Bor¢landirilmasi
Uygulama Alanlarinda Dagitima Esas
49 | Parsellerin Salislar Adina Tapu Tescilinin - Sadece Resen 3 Ay 6 Ay
Yapilmas1
Uygulama Alanlarinda Dagitima Esas - Hem Resen ve Hem Bagvuruyla
Parsellerden Sahislar Adina Tapu Tescili : . .
50 . - Ankara Il Tarim ve Orman 3 Gin 5 Gin
Tamamlananlarin Sahislara Yer Tesliminin e
Midiirligi
Yapilmas1
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Tarmm Reformu Uygulama Alanlarinda . Ankara il Tarim ve Orman . .
51 Hazine Arazilerinin Kiralanmasi Dilekge Mudiirligi 15 Gl 30 Gl
Tarmm Reformu Uygulama Alanlarinda
52 | Kiralama Ilan, Gegici ve Kesin Haksahipligi - Sadece Resen 3 Ay 6 Ay
Listelerinin Tespit Edilerek ilan Edilmes1
Tarim Reformu Uygulama Alanlarinda
53 | Kiralamaya Esas Parselasyon Planlarmin - Sadece Resen 4 Ay 5 Ay
Hazirlanmas1 Ve Aplikasyonun Yapilmast
Tarim Reformu Uygulama Alanlarinda Kira
54 | Bedellerinin Tespiti, Onay Tahakkukunun - Sadece Resen 4 Ay 5 Ay
Verilmesi
Tarim Reformu Uygulama Alanlarinda Kira
55 Sozlesmelerinin Diizenlenmesi Ve Yer - Sadece Resen 4 Ay 5 Ay
Tesliminin Yapilmasi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kiibra YUKSEL Hamza SAPAR Niivit KESKINKILIC
Sosyolog Sube Miidiiri I1 Miidiir Yardimcis1
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HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

ILK MURACAAT YERI

TAMAMLANMA
SURESI

EN KISA EN UZUN

Sportif Amagli Amatdr Balike1 Belgesi
Verilmesi

1-Dilekce

2-Dalig Belgesi Olmas1 Durumunda Bir
Niishas1 (Belge I¢in)

3-Belge I¢in Vesikalik Fotograf
4-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Saat 7 Giln

Yabancilar I¢in Misafir Amatér Balikei
Belgesi Verilmesi

1-Dilekce

2-Ikametgah Belgesi (Ulkemizde Devamli
Olarak ikamet Eden, Resmi Misafir veya
Gegici Olarak Gorevli Bulunan Yabanci
Uyruklular I¢in)

3-Pasaport Numarasimin Yer Aldig1 Belge
4-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Saat 1 Gin

Su Uriinleri Yetistiricilik Tesis ve
Projelerinin Devir Isleminin Yapilmasi

1-Resmi Yazi1 (Ust Yaz)

2-Dilekce

3-Kira Sozlesmesi (Tesisi Devir Alan Adina
Diizenlenmis Su ve Kara Alan1 S6zlesmeleri)
4-Su Uriinleri Yetistiricilik Belgesi (Devri
Yapilacak Tesise Ait Belgenin Asli)

5-Noter Onayli Teknik Sartname

Ankara Il Tarim ve Orman

Miidiirligi

1 Gin 15 Gin

Su Uriinleri Yetistiricilik Tesis ve
Projelerinin Devir Bagvurularinin Alinmast

1-Resmi Yazi1 (Ust Yazi) veya Dilekce
2-Sirket veya Tiizel Kisiler I¢in Yetkili
Kisiye Ait Imza Sirkiileri

3-Sirket veya Tiizel Kisilik I¢cin Tiirkiye
Ticaret Sicil Gazetesi Ornegi

4-Sirket veya Tiizel Kisilik I¢in Yetki
Belgesi

5-Sirket veya Tiizel Kisilik I¢cin Sirket Ana
Sozlesmesi

Ankara Il Tarim ve Orman

Miidirligi

1 Gin 15 Gin
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Su Uriinleri Yetistiriciligi Tesisi Kurulmasi
I¢in On izin Bagvurularmin Alinmasi

1-Resmi Yazi (Ust Yaz)

2-Dilekce

3-1/25000 Olgekli Topografik Harita
4-Sirket veya Tiizel Kisiler I¢in Yetkili
Kisiye Ait imza Sirkiileri

5-Sirket veya Tiizel Kisilik I¢in Tiirkiye
Ticaret Sicil Gazetesi Ornegi

6- Sirket veya Tiizel Kisilik I¢in Yetki
Belgesi

7- Sirket veya Tiizel Kisilik I¢in Sirket Ana
Sozlesmesi

8-Karada Kurulacak Tesisler I¢in Kara Alam
Miilkiyet Durumunu Gosteren Belge
9-Yetkili Kurumdan Alinmis Su Debi Raporu
10-Su Tahlil Sonug Raporu

11-Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Giin 8 Ay

Su Uriinleri Yetistiricilik Belgesi Veya Su
Uriinleri Kulugkahane Belgesinin Verilmesi
I¢in Bagvurularin Alinmast.

1-Resmi Yazi1 (Ust Yaz)

2-Dilekce

3- Su ve Kara Alanlar1 I¢in Kira
Soézlesmelerinin Tamamlanmis Olmasi

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

15 Gin 30 Gun

Gergek Kisiler I¢in Su Uriinleri Ruhsat
Tezkeresi Verilmesi

1-Dilekce

2-Su Uriinleri Istihsalini Yaptigim Gosteren
Belge

3- Bir adet vesikalik Fotograf

4-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

5 Saat 1 Gin

Tiizel Kisiler Icin Su Uriinleri Ruhsat
Tezkeresi Verilmesi

1-Dilekce

2-Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi Ornegi
3-Sirket Yetki Belgesi

4-Gemiye Ait Ruhsat Tezkeresinin Ornegi
5-Istihsal Sahasina Ait Kiralama
Sézlesmesinin Bir Ornegi

6-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

5 Saat 1 Gin
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Balik¢1 Gemileri i¢in Su Uriinleri Ruhsat
Tezkeresi Verilmesi

1-Dilekce

2-Bildirim Listesi (Avlak Sahasi Kiracisi
Tarafindan Ruhsat Tezkeresi Diizenlenmesi
Istenen Gemileri Bildiren Liste)

3-Istihsal Sahasma Ait Kira Sézlesmesi
Ornegi

4-Tiizel Kisiler I¢in Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesi

5-Tonilato Belgesi

6-Baglama Kiitiigi Ruhsatnamesi

7-Igsuya Elverislilik Belgesi

8-Yonetim Kurulu Karar1 (istihsal Sahasmim
Kiracisinin Kooperatif Olmas1 Durumunda)
9-Ikametgah Belgesi

10-Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin

5 Gln

10

Su ve Su Alanlarinda Baliklandirma
Caligmasi Yapilmasi

1-Resmi Yazi1 (Ust Yaz)

2- Teslim Tutanag (Yavru Baliklarin lgili
Kurumlara Teslimi I¢in)

3- Baliklandirmanin Yapildigina Dair
Tutanak

Hem Resen Hem Bagvuruyla
Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin

15 Gin

11

Su Uriinleri Yetistiricilik Tesis Projelerinde
Degisiklik Yapilmasi i¢in Izin Verilmesi

1-Resmi Yazi1 (Ust Yaz)

2-Dilekce

3-Seyr-ii Sefer Belgesi (Denizler Igin)
4-Yeni Yerlesim Plam

5-Kiralama Ile Ilgili Belgeler (Kara ve Su
Alanlar I¢in)

6-Tiir Degisikliginde Yeni Proje, Kapasite
Arttirrm1/Azaltilmasi, Ek Unite Kurulmasi
I¢in Revize Proje

7-On Izin igin Istenen Belgeler

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

15 Gin

30 Gun
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;’i 3 ;:;.:", ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU BSU).HS.01 04.01.2021
i * P . o e ey Revizyon No Sayfa No
»,"' R . :; BALIKCILIK VE SU URUNLERI SUBE MUDURLUGU A1l Sayfad /7
"ﬁ.“: i*‘t: HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
1- Resmi Yazi (Ust Yazi)
Su Uriinleri Yetistiriciligi Tesislerinde 2-Dilekge
12 Uygulanacak Deneme Uretimi izni 3-Deneme Uretimi ile {lgili Amag, Gerekgee, Ankara Il Tarim ve Orman 1 Giin 15 Giin
Bagvurularinin Alinarak Balik¢ilik ve Su Materyal, Metot ve Siireyi de Ihtiva Eden Midiirligi
Uriinleri Genel Miidiirliigiine Génderilmesi | Rapor
4-Doner Sermaye Makbuzu
1- Resmi Yazi (Ust Yazi)
2-Dilekce
3-Kira Tespit Tutanagi
Su Ve Su Urinleri Uretim Yerlerinin 4-Noter Onayh Teknik Sartname . :
e . . . 5-Kira Soézlesmesinin Imzalanmasi (Ita Amiri Ankara Il Tarim ve Orman . .
13 | Yetistiricilik Amach Kiraya Verilmesi Ve . . e e 20 Gin 60 Gln
Kirann Yenilenmesi ile Klram Args1_nda) N Mudiirligi
6-Kira Bedelinin Tahsili (Dekont)
7-Yer Teslim Tutanag: (i1 Miidiirliigii ile
Kiraci Arasinda)
8-Imza Sirkiileri
Na.l.( i]/Mepsei Bvelgesi Dﬁzenlenmi§ Su 1-Dilekge Ankara Il Tarim ve Orman "
14 | Uriinlerinin Dagitim / Satig Belgesi oM had . e 1 Saat 1 Gin
verilmesi ense Sahadetnamesi Mudiirligi
1-Dilekce
2-Avcilik Yapan Balik¢1 Gemisinin Adi -
15 Su Uriinleri I¢in Nakil/Mensei Belgesi Ruhsat Kod Numarasi Ankara il Tarim ve Orman 1 Saat 1 Giin
Verilmesi 3-Nakil Vasitasin1 Kullanan Kiginin T.C. Midiirligi
Kimlik Numarast
4-Nakil Araciin Cinsi ve Plakasi
16 Su Urﬁqleri Yetistiricilik Tesis Projelerinin 1-Dilekce Ankara Il Taf1n3 ve Orman 1 .Giin 30 Giin
Iptal Edilmesi Mudiirligi
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BALIKCILIK VE SU URUNLERI SUBE MUDURLUGU

Revizyon No
Al

Sayfa No
Sayfa5/7

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

17

Su Uriinleri Tesisi Kurulmasi I¢in Proje
Onay1 Bagvurularmin Alinmasi ve
Onaylanmasi

1- Resmi Yazi (Ust Yazi)
2-Dilekce
3-On Izin igin Istenen Belgeler ile
Bakanlikca Verilen On Izin Yazis1
4-Ulasim Agisindan Sakinca Olmadigina
Dair Ilgili Kurulustan Alinacak Belge
5-Tesiste Kullanilacak Suyun
Kullanilmasinda Sakinca Olmadigina Dair
[lgili Kurulustan Alinan Belge

6-Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi Ornegi
(Sirket veya Tiizel Kisilik I¢in)

7-Proje Fizibilite Raporu

8-Bakanlik¢a Hazirlanan Proje Hazirlama
Dispozisyonuna Uygun 5 Niishali Proje
9-CED Yonetmeligine Gore Sakinca Olup
Olmadigina Dair Belge

10-Noter Onayl Taslak Teknik Sartname
11- Tesisin Kurulacag1 Alanda Saglik
Acisidan Sakinca Olmadigina Dair Saglik
Teskilatindan Alinacak Belge

12-Tesis Kurulmas: i¢in Diger ilgili
Kuruluslardan Alinacak Uygun Goriis
Belgesi

13-Dbner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman

Miidirligi

1 Saat

15 Gin

18

Su Uriinleri Yetistiriciligi Yapanlara
Verilecek Uriin Destekleme icmallerinin
Konsolide Edilerek Ilgili Birime
Gonderilmesi

1-Resmi Yazi (Ust Yazi)
2- Urtin Destegi Odemesi Icmali (Icmal-2)

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Saat

1 Gin
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H 2\ ¥
i ¥ BALIKCILIK VE SU URUNLERI SUBE MUDURLUGU Revizyon No Sayfa No
'4'* * 7 Al Sayfa 6/7
nF * HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
1-Dilekce
2- Tiizel Kisiler I¢in Tiirkiye Ticaret Sicili
Gazetesi
3-Vergi Numarasi Beyam (Tiizel Kisiler Igin) .
19 | Amatér Balik¢ilik Turizm Izni Verilmesi 4-Kullan1.lac.ak .G.er.mnln Ad, Qeml Numarast Ankara Il Taf m.l. Ye Orman 1 Gin 5 Glin
ve Boy Bilgilerini Iceren Resmi Belge Mudiirligi
(Baglama Kiitligii Ruhsatnamesi)
5-Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Numarasi
Beyan1 (Gergek Kisiler I¢in)
6-Doner Sermaye Makbuzu
20 Amator Bahk@hk Turizm Izin Belgesinin 1-Dilekce Ankara [l Tafln} ve Orman 1 Saat 2 Saat
Iptal Edilmesi Midiirliigi
Cevresel Etki Degerlendirme Talepleri Ile i . . Ankara Il Tarim ve Orman . .
21 [lgili Kurum Gériiglerinin Verilmesi. 1-Resmi Yaz veya Dilekge Midiirliigi 1 Glin 20 Gln
Avlanma Yasagindan Once Avlanarak
29 Isleme, Degerlendirme ve Muhafaza 1-Dilekge Ankara Il Tarim ve Orman 1 Saat 1 Giin
Tesislerine Konulan Su Uriinleri Igin Stok 2-Doner Sermaye Makbuzu Mudiirligi
Tespit Belgesinin Verilmesi
Ticari Amacla Canli Su Uriinleri Stoklamak
Icin Her Tiirlii Golet, Havuz, Livar . Ankara il Tarim ve Orman . .
23 Yapilmasi igin 11 Miidiirliigii Goriisiiniin 1-Dilekge Mudiirligi 1 Glin 7Gun
Verilmesi
Su Uriinlerinin Avcilik Yoluyla istihsal -llgili Yénetmelik ve Talimatlarda yer alan Ankara Il Tarim ve Orman y y
24 . . . e e 1 Gin 2 Gln
Hakkinin Kiraya Verilmesi belgeler Mudiirligi
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;_i < :):"’ ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU BSU).HS.01 04.01.2021
H 2\ ¥
7 ¥ BALIKCILIK VE SU URUNLERI SUBE MUDURLUGU Revizyon No Sayfa No
hx * Al Sayfa7/7
N ¥ * HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
Geleneksel Kiy1 Balik¢iligr Destek 1-Dilekge Ankara Il Tarim ve Orman .
25 B 1 Al 2-Anket Miidiirliisi 1 Saat 1 Gin
agvurularinin Alinmast 3-Doner Sermaye Makbuzu udirligi
Kurbaga, Suliik, Kara Salyangozu ve Yem 1-Ozel Uriin Mense Belgesi :
Amagch Su Uriinleri Istihsal Edeceklerin . . Ankara Il Tarim ve Orman .
26 N oy P . 2-Gergek Kigi Ruhsat Belgesi o e 1o e 1 Saat 1 Gin
Diizenledikleri Ozel Uriin Mense Belgesinin - Midiirligi
3-Doéner Sermaye Makbuzu
Onaylanmasi
27 E‘i;iifﬁiﬁﬁl?nﬁiﬁﬁﬁf Ii/:%);gln 1-Dileke Ankara Il Tarim ve Orman 1 Gin 15 Giin
- o 2-Doner Sermaye Makbuzu Miidiirligu
Bulunanlara Izin Verilmesi.
28 Su Urynlerl Rghsat Tezkerelerinin Sug i RESEN 1 Giin 15 Giin
nedeniyle Geri Alinmasi.
29 Su Urﬁq}erl Atik Su Ve Alici Ortam i RESEN 1 Giin 15 Giin
Kontrolii Yapilmasi
Su Uriinleri Aveiligi Kontrolii ile Toptan Ve y y
30 Perakende Satis Yerleri Denetimi Yapilmasi i RESEN 1 Glin 15 Gl
Avcilik yoluyla elde edilen balik¢ilik
31 | iiriinlerinde Agir Metal izleme Programi - RESEN 1 Gin 15 Gun
Yapilmas1
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Fatma Sule KOC DOGAN Dr.Celal PEKER Veysal CETIN
Mihendis Sube Miidiirii 11 Miidiir Yardimcisi
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ANKARA iL. TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokiiman No
BUBS.HS.01

Revizyon Tarihi
04.01.2021

BIiTKISEL URETIM VE BiTKi SAGLIGI SUBE

Revizyon No

Sayfa No
Sayfal/16

xf MUDURLUGU Al

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN ADI

ISTENEN BELGELER

ILK MURACAAT YERI

TAMAMLANMA SURESI

EN KISA

EN UZUN

Tohum Uretici Belgesinin Verilmesi

1-Dilekce

2-Teknik Donamim Listesi

3-Vergi Kimlik Numaras1 Beyani

4-Lisans Diplomasi veya On Lisans
Diplomas1 veya Lise Diplomasi
5-Miilkiyetin Sahibi Olunduguna veya
Kiralandigina Dair Yazili Beyan

6-Tohum Uretiminde Kullanilacak Tesisin
Yillik Kapasitesini Igeren Beyan

7-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

10 Gin

15 Gin

Fidan Uretici Belgesinin Verilmesi

1-Dilekce

2- Resmi Yazi (Ust Yazi)

3-Miilkiyetin Sahibi Olunduguna veya
Kiralandigina Dair Yazili Beyan

4-Vergi Kimlik Numaras1 Beyani
5-Lisans Diplomasi veya On Lisans
Diplomasi veya Lise Diplomast

6-Doner Sermaye Makbuzu

7-Fidan Uretiminde Kullamilacak Tesisin
Yillik Kapasitesini Igeren Rapor

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

10 Gin

15 Gin

Fide Uretici

Belgesinin Verilmesi

1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz)
2-Tapu Kayit Belgesi veya Kira S6zlesmesi
asl veya Il Miidiirliigiince onayli 6rnegi
3-Lisans Diplomasi veya On Lisans
Diplomasi veya Lise Diplomas1

4-Teknik Donamim Listesi

5-Vergi Kimlik Numarasi Beyan

6-Fide Uretiminde Kullamlacak Tesisin
Yillik Kapasitesini Igeren Teknik Rapor
7-Doéner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

10 Gin

15 Gin
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Dokiiman No
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Revizyon Tarihi
04.01.2021

x BITKISEL URETIM VE BiTKi SAGLIGI SUBE
* MUDURLUGU

Revizyon No
Al

Sayfa No
Sayfa2/16

Ay HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

1-Dilekce

2- Diploma Ornegi(Ziraat Miihendisi, Orman
Miihendisi ve Peyzaj Mimarinin lisans
diplomasi veya Teknisyen ve teknikerlere ait
bitkisel tliretim ya da tohumluk yetistirme
konusunda ders aldigin1 gosterir belge ve lise
Sus Bitkisi Uretici Belgesi Verilmesi veya On lisans mezunu olduguna dair 6n
lisans diplomasi veya lise diplomas1

3-Vergi dairesi ile T.C.Kimlik
Numarasi/Vergi Kimlik Numaras1 Beyam
4-Siis Bitkileri ve Siis Bitkileri Cogaltim
Materyali Uretim Isletmesi Kapasite Raporu
5-Doéner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

10 Gin 15 Gin

1-Dilekce

2-Tohum Islemede Kullanilan Makine ve
Ekipmanlar Listesi

. .. . . . 3-Vergi Kimlik Numarasi Beyani

Tohum Isleyici Belgesinin Verilmesi 4-Ba§%uru Sahibi Taraﬁndan}IIZ)Uzenlenen ve
Tohum Islemede Kullanilacak Tesisin Y1llik
Kapasitesini igeren Teknik Rapor

5-Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

10 Gin 15 Gin

1-Dilekge

Tohum Yetistirici Belgesinin Verilmesi 2-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midirligi

7 Gln 15 Gin

1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz)
2-Adres Beyani

3-Vergi Kimlik Numaras1 Beyani
4-Tohumluk Satisinda Kullanilacak Satig
Yeri ve Deponun Kapasitesiyle Ilgili Beyani
5-Lisans Diplomasi veya On Lisans
Diplomasi veya Lise Diplomasi

6-Doner Sermaye Makbuzu

Tohumluk Bayi Belgesinin Verilmesi Sreci

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

10 Gin 15 Gin
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", ANKARA iL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokiiman No
BUBS.HS.01

Revizyon Tarihi
04.01.2021

x BITKISEL URETIM VE BiTKi SAGLIGI SUBE
MUDURLUGU

Revizyon No
Al

Sayfa No
Sayfa3/16

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Doku Kiltird ile Tohumluk Uretici

Belgesinin Verilmesi

1-Dilekce

2- Vergi Kimlik Numarasi Beyan1

3- Lisans Diplomasi veya On Lisans
Diplomasi veya Lise Diplomast
4-Laboratuvar, donanim, iklim ve alistirma
odasi ve diger tesislerde kiract veya miilk
sahibi olduguna dair yazili beyan
5-Miilkiyetin Sahibi Olunduguna veya
Kiralandigina Dair Yazili Beyan

6-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

10 Gin

15 Gin

Islemlerinde
Basvurularmin

Tohumluk
Tohumluk
Alinmasi

Sertifikasyon
Beyanname

1-Dilekge veya Resmi Yazi(Ust Yazi)
2-Beyanname uygun olarak sisteme
girilmesi(On bitki, Dekara uygun miktarda
tohum atilmasi, Yetistirici bilgileri girilmesi)
3-Beyannamelerin 3(ii¢)takim olarak Il
Midiirliigiine sunulmas1

4-Beyannamelere ait krokiler
5-Beyannamelere Ekilen tohumluga ait
sertifikanin ash veya sertifikanin aslinin
bulundugu resmi kurulustan onayli sureti.
6-Cesit Ozellik Belgesi

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

10

Tahil Tohumlarinin Sertifikalandirilmasi Igin
Tarla Kontrol Raporunun Hazirlanmas1

1-Dilekge veya Resmi list yazi

2-Kabul edilen Tohumluk Beyannamelerine
ait parsellerin uygun dénemde Tarla
Kontroliiniin yapilmas1

3-Doéner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

6 Ay

9 Ay

11

Yagli Lifli Tibbi ve Aromatik Bitki
Tohumlarinin Sertifikalandirilmas: I¢in Tarla
Kontrol Raporunun Hazirlanmasi

1-Dilekge veya Resmi iist yazi

2-Kabul edilen Tohumluk Beyannamelerine
ait parsellerin uygun dénemde Tarla
Kontroliiniin yapilmas1

3-Doéner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi
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"?:.“‘:f i*‘t: HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
1-Dilekge veya Resmi list yazi
Yemeklik Tane Baklagil ve Yem Bitkileri | 2-Kabul edilen Tohumluk Beyannamelerine Ankara il Tarim ve Orman
12 | Tohumlarinin Sertifikalandirilmasi I¢in Tarla | ait parsellerin uygun dénemde Tarla e e 6 Ay 9 Ay
o Midiirligi
Kontrol Raporunun Hazirlanmasi Kontroliiniin yapilmas1
3-Doéner Sermaye Makbuzu
Tarla kontrolleri yapilmis, depoya getirilerek
13 elemesi, paketlenmesi ve etiketlenmesi | 1-Dilekce veya resmi iist yazi Ankara Il Tarim ve Orman 6 A
. e e y 9 Ay
yapilmig tohumluklardan analiz yapilmasi Midiirligi
icin numune alinmasi
1-Dilekge veya Resmi Yazi(Ust Yazi)
2-Beyanname uygun olarak sisteme
girilmesi(On bitki, Dekara uygun miktarda
tohum atilmasi, Yetistirici bilgileri girilmesi)
Ozel Tohumluk Uretim  Alanlarinda 3_?e¥ar.1.rla.l.melerm 4(ddritakim olarak Il Ankara Il Tarim ve Orman
14 T . . Midiirliigiine sunulmasi e e 6 Ay 9 Ay
Tohumluk Uretim Izini Verilmesi . . Midiirligi
4-Beyannamelere ait krokiler
5-Beyannamelere Ekilen tohumluga ait
sertifikanin ash veya sertifikanin aslinin
bulundugu resmi kurulustan onayli sureti.
6-Cesit Ozellik Belgesi
1-Bagvuru Dilekgesi
2-Analiz Sertifikasi
o . . . 3-Proforma Fatura Ankara Il Tarim ve Orman y .
15 | Gibre Ithalat Uygunluk Belgesi Verilmesi 4- {thalat Sonrasi Ithalatin Yapildigina Dair Mudiirligi 3.gun 5 gun
Fatura
5- Doner Sermaye Makbuzu
1-Dilekce
2-BUGEM Sevk Izin Oluru
16 | Nitrath Giibre Sevkiyat izni Verilmesi -3_.BUGEM tarafindan Firmaya yazilan Sevk A.I.]k.e.lré. Ivl..TE-lrlm Ve Or man 2 gun 5gun
Izin yazis1 Midiirligi /Ilge Midiirligi
4-Makbuz
5- Doner Sermaye Makbuzu
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Revizyon Tarihi
04.01.2021

x BITKISEL URETIM VE BiTKi SAGLIGI SUBE
MUDURLUGU

Revizyon No
Al

Sayfa No
Sayfa5/16

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

17

Kimyevi ve Organik Giibre Lisansi Igin
Uretim Yeri Uygunluk Raporunun Verilmesi

1- Bagvuru Dilekgesi

2-Ticaret Sicil Gazetesi

3- Vergi Levhasi1 Fotokopisi

4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi

5- Ticaret Odas1 Sicil Kayd1

6- Imza Sirkiileri

7-Sorumlu Teknik Personel Belgeleri
(Diploma, Noter Sozlesmesi, Oda Kayit
Belgesi)

8- Uretim Projesi

9- Yerlesim Plam

10- Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

5gun

10 glin

18

Organik Giibre Uretim izni Verilmesi

1- Bagvuru Dilekgesi

2-Ticaret Sicil Gazetesi

3- Vergi Levhas1 Fotokopisi

4- Nifus Ciizdam Fotokopisi

5- Ticaret Odas1 Sicil Kayd1

6- Imza Sirkiileri

7-Sorumlu Teknik Personel Belgeleri
(Diploma, Noter Sozlesmesi, Oda Kayit
Belgesi)

8- Uretim Projesi

9- Yerlesim Plam

10- Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman

Miidiirligi

5gun

10 glin

19

Gubrelerin Piyasa Gozetimi ve Program
ve/veya Sikayet-Thbar Kapsaminda
Denetiminin Yapilmasi

1- Dilekge
2- Sikayet denetimi ve sikayete konu {iriin
numune alinmasi

CIMER/ Ankara Il Tarim ve

Orman Miidiirliigii /ilge
Miidiirliigii/[hbarlar

7 gun

45 gun
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"f,'* * 7 MUDURLUGU Al Sayfa 6/ 16
nF * HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
1-Dilekce
20 Menfi ~ Glbre  Analizinde  Referans | 2- Glbrenin Referans Analiz Laboratuvar Ankara 11 Tarim ve Orman 15 Giin 30 qiin
Islemlerinin Yiiriitiilmesi Ucret Makbuzu Midiirligi g
3- Sahit Giibre Numunesi
1- Bagvuru Dilekgesi
2- Vergi Levhast
.. " 3- Ticaret Odas1 Kayit Sureti Ankara Il Tarim ve Orman y y
21 | Fason Giibre S6zlesme Onay1 4- Kimlik Fotokopisi Miidiirliigii 3 gun 10 Giin
5- Ek-4 Formu
6- Doner Sermaye Makbuzu
1-Vergi Levhasi Fotokopisi
2-Ticaret Sicil Gazetesi Fotokopisi
.. o R . 3-Imza Sirkiileri Ankara Il Tarim ve Orman . .
22 | Giibre Dagitic1 Belgesi Diizenlenmesi 4-Oda Sicil Kayit Belgesi Miidiirliigii 10 gun 15 gun
5-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
6- Doner Sermaye Makbuzu
. - Sa 1-Dilekce Ankara Il Tarim ve Orman . .
23 | Giibre Dagitic1 Belgesi Iptali 2. Giibre Dagtict Belgesi ash Miidiirligi 2 Gln 5 Gin
1-Tohumluk Ihracat Basvuru Dilekgesi
2-Tohumluk fhracat Formu
. e . . 3- Tohumluk Sertifikasi(Sebze tiirleri harig) Ankara Il Tarim ve Orman . .
24 | Tohumluk Ihracati1 On Izni Verilmesi 4- Fidan/Uretim materyali Miidiirliigii 10 Gin 15 Gun
Sertifikasi/Standart Fidan Belgesi
5- Doner Sermaye Makbuzu
Bitki Koruma Uriinleri Bayi Izin Belgesinin 1-Dilekge Ankara Il Tarim ve Orman
25 | . . 2-Daha 6nce verilmis olan izin belgesinin e e 5 Gln 7 Gin
Iptal Edilmesi ash Midiirliigii
2 Bitki Koruma Uriinleri Toptanci Izin ;:%”ik@? Imis olan izin beleesini Ankara Il Tarim ve Orman 5 Giin 7 Giin
Belgesinin Iptal Edilmesi ash aha once Veriins ofan 1zin belgestni Midiirligi
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1-Dilekce
2-Plan ve krokileri.
3- EK-1 Taahhttnamesi
4- Bayide gorevlendirilecek olan ¢alisanlar
ve gorevleri hakkinda bilgi.
5- Imza sirkiileri veya imza beyannamesi.
6- Sorumlu yonetici olarak istihdam edilen
kisiye ait;
a) T.C. Kimlik numarasi bilgisi,
b) iki adet fotograf,
c¢) Sinavda basarili olduguna iligkin belge
d) Saglik raporu,
e) Adres bilgisini iceren belge,
Bitki Koruma Uriinleri Bayi Izin Belgesinin f) Noter aracihg ile yapilan iy sozlesmesi Ankara Il Tarim ve Orman 7 Giin 15 Giin

27

Verilmesi

veya toplu is sézlesmesinin ash veya onayli
sureti,

g) SGK belgesi,

§) Diploma veya mezuniyet belgesi.

7- Bitki koruma tirlinii satis faaliyetini igeren
asagida belirtilen belgelerden herhangi biri;
a) Ticaret Sicil Gazetesi,

b) Ticaret sicil kaydi,

¢) Kurulus bilgilerinin yer aldigi resmi belge.
8-Isyeri A¢ma ve Cahigma Ruhsatinin onayli
sureti,

9- Vergi Levhasi veya vergi miikellefi
oldugunu gosteren belge.

10- Déner Sermaye Makbuzu

11-2-Bayi Kontrol Defteri (Ash)

Miidirligi




RS XYV,
RN

* * 'y
<\

ANKARA iL. TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokiiman No
BUBS.HS.01

Revizyon Tarihi
04.01.2021

BIiTKISEL URETIM VE BiTKi SAGLIGI SUBE

MUDURLUGU

Revizyon No
Al

Sayfa No
Sayfa8/16

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

28

Bitki

Koruma
Belgesinin Verilmesi Sureci

Uriinleri  Toptanci

1zin

1-Dilekge(Toptanci faaliyetinin yapilacagi
yerin agik adresi ile bayi telefon numarasi ve
e-mail adresi.)

2- Plan ve krokileri.

3- EK-2 Taahhttnamesi
4-Toptancida gorevlendirilecek
calisanlar ve gorevleri hakkinda bilgi.
5- Imza sirkiileri veya imza beyannamesi.

6- Sorumlu yonetici olarak istihdam edilen
kisiye ait;

a) T.C. Kimlik numarasi bilgisi,

b) iki adet fotograf,

c¢) Sinavda basarili olduguna iligkin belge

d) Saglik raporu,

f) Noter araciligi ile yapilan is sozlesmesi
veya toplu is s6zlesmesinin ash veya onayli
sureti,

g) SGK belgesi,

§) Diploma veya mezuniyet belgesi.

7- Bitki koruma tirlinii satis faaliyetini igeren
asagida belirtilen belgelerden herhangi biri;
a) Ticaret Sicil Gazetesi,

b) Ticaret sicil kaydi,

¢) Kurulus bilgilerinin yer aldigi resmi belge.
8- Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat,

9- Vergi Levhasi veya vergi miikellefi
oldugunu gdsteren belge.

10- Déner Sermaye Makbuzu

11--Bayi Kontrol Defteri (Asl)

olan

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

7 Gln

15 Gin
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29 Siis Bitkileri Uretim Isletmesi Kapasite | 1-Dilekce Ankara Il Tarim ve Orman 7 Giin 15 Giin
Raporunun Duzenlenmesi 2-Doner Sermaye Makbuzu Mudiirligi
1- Dilekge
2-Spesifikasyon Belgesi (Asli / Onayli
Terclimesi)
3-Zirai Mucadele Alet ve Makineleri
Ruhsati (Kurum Onayl1)
30 Bakanlik¢a Onayh Zirai Miicadele Alet ve 4-Proforma Fatura (Asli / Onayli Terciimesi) Ankara Il Tarim ve Orman 7 Giin 15 Giin
Makineleri I¢in Ithalat Izninin Verilmesi 5-Zirai Mucadele Alet ve Makineleri Midiirligi
I¢in Imalatc1 Firmadan Alman Yetki
Belgesi (Asl1 / Onayli Terclimesi)
veya Zirai Mucadele Alet ve Makinelerini
Onaylayan Firmadan Alian Yetki Belgesi
6-Doner Sermaye Makbuzu
1-Dilekce
S 2-Resmi Yazi (Ust Yazi
Bakanlikea Ongyll leayan Ziral chac.ie-le 3-Proforma Fatura (Ash)/ Onayli Terciimesi) | Ankara 11 Tarrm ve Orman y y
31 | Alet ve Makineleri I¢in Ithalat Izninin e . e 7 Gin 15 Gun
Verilmesi 4-Sp?5|f|k_asyon Belgesi (Asli / Onaylh Miidiirligii
Terclimesi)
5-Déner Sermaye Makbuzu
32 Zirai Mucadele Alet ve Makineleri Bayilik | 1-Dilekce Ankara Il Tarim ve Orman 7 Giin 5 Giin
Izin Belgesinin Iptal Edilmesi Midiirligi
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HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

33

Zirai Miicadele Alet ve Makineleri Bayilik
Izin Belgesinin Verilmesi

1-Dilekce

2-Bayi Kontrol Defteri

3-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya
Meslek Odas1 Kayit Belgesi veya
Girisimcinin Faaliyet Alanlar1 Arasinda
Zirai Mucadele Alet ve Makinelerinin
Satismm Bulundugunu Gosteren ve Kurulus
Bilgilerinin Yer Aldig1 Belge
4-Vesikalik Fotograf (2 adet)

5-Lisans Diplomasi veya Yiiksek Lisans
Diplomasi (Asli / Kurum Onayl)
6-Zirai Mucadele Alet ve Makineleri
Satistan Sorumlu Teknik Elemanin Adi,
Soyadi, TC Kimlik Numarasi ve Is
Stzlesmesi Tarihini Iceren Beyan
7-Doéner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

7 Gln 15 Gin

34

Bitki Pasaportu Sistemine Basvurularm
Almmast

1-Dilekce

2-Uretici Kay1t Belgesi

3-Bakanligin kayit sistemlerinden herhangi
birine kayit olmas1. (CKS, TUKAS vb.)
4-Taahitname

5-Bagvuru Formu

6-Toprak Analizi ( Sadece Uretim yapacaklar
icin gecerli)

7-Doéner Sermaye Makbuzu

Il veya Ilge Tarim ve Orman

Miidiirligi

3 gun 15 gilin

35

Bitki Pasaportu Basim Yetkisinin Verilmesi

1-Dilekce
2-Teknik ekiplerce yerinde yeterlilik
kontrold.

Il veya Ilge Tarim ve Orman

Miidiirligi

2 gun 15 gilin
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S, i 1-Dilekgce
Bitkisel Uretim Yapan Kisiler I¢in Bitki e .
36 | Koruma Uriinleri Uygulama Yetkisinin g_zDogetr fsirrt]ayfe Makbuzu il/}ﬂge Ff.fdvr%.m ve Orman 7 gun 15 gin
Verilmesi adet Iotogra udirligii
1-Dilekce
Profesyonel Uygulayicilar I¢in Bitki Koruma | 2-Doner Sermaye Makbuzu . o e e e y .
37 Urtinleri Uygulama Belgesinin Verilmesi 3-2 adet fotograf [ Tarim ve Orman Mudarlugi 7.gun 15 guin
4-Teknik personele ait diploma fotokopisi
Iyi Tarim Uygulamalar1 Destekleme 1-Dilekce
38 | icmallerinin Konsolide Edilerek, Odemeler G [lge Tarmm ve Orman Miidiirliigii 10 Gin 15 Gin
L ; . . 2-Sertifika
I¢in Ilgili Birime Gonderilmesi
Organik Tarim Destekleme Icmallerinin 1-Dilekce
39 | Konsolide Edilerek, Odemeler Igin Ilgili G [lge Tarmm ve Orman Miidiirliigii 10 Gun 15 Gun
o " ) . 2-Sertifika
Birime Gonderilmesi
n . . 1-Bagvuru Formu
40 Ortii Al Kayit Sistemine Bagvurularin 2-Ziraat Odas1 Kay1t Belgesi Ilge Tarmm ve Orman Miidiirliigii 7 Gln 30 Gun
Alinmasi ;
3-Déner sermaye Makbuzu
1-Dilekce .
41 | Siis Bitkisi Uretim Beyannamesi Alinmasi 2-Siis Bitkisi Uretim Beyannamesi Ankara [l Taf1r13 ve Orman 1Ay 2 Ay
) Midirligi
3-Satig Stok Belgesi
Yurt I¢i Sertifikali Fidan/Cilek Fidesi Ve 1-Resmi Yazi1 (Ust Yazi)
42 Standart Fidan Kullanimi Desteklemesi 2-Yurt I¢i Sertifikali Fidan / Cilek Fidesi Ve Ankara Il Tarim ve Orman 10 Giin 15 Giin
Icmallerinin Konsolide Edilerek ilgili Birime | Standart Fidan Kullanimi Desteklemesi Mudiirligi
Gonderilmesi Odemesi icmali (Icmal-2)
Yurtici Sertifikali Tohum Uretim Destegi 1-Resmi Yazi1 (Ust Yaz) Ankara il Tarim ve Orman
43 | Icmallerinin Konsolide Edilmesi Ve Ilgili 2- Yurtigi Sertifikali Tohum Uretim Destegi Miidiirliizi 10 Gin 15 Gin
Birime Gonderilmesi Odemesi icmali (Icmal-2) uduriugy
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Yurtici Sertifikali Tohum Kullanim Destegi | 1-Resmi Yazi (Ust Yazi) Ankara il Tarim ve Orman
44 | Icmallerinin Konsolide Edilmesi Ve Ilgili 2- Yurtigi Sertifikali Tohum Uretim Destegi Miidiirliizi 10 Gin 15 Gin
Birime Gonderilmesi Odemesi icmali (Icmal-2) uduriugy
Yurt igi Sertifikali Fidan Uretim Destegi 1-Resmi Yazi1 (Ust Yazi) Ankara il Tarim ve Orman
45 | Icmallerinin Konsolide Edilerek Ilgili Birime | 2- Yurti¢i Sertifikali Fidan Uretim Destegi Miidiirlii ve 10 Gin 15 Gun
Gonderilmesi Odemesi icmali (Icmal-2) uduriugy
.. s . . 1-Resmi Yazi (Ust Yaz) .
46 | Mazot Gilbre Destegi Iemallerinin Konsolide | 5 "0t ve Giibre Destegi ()demesi fcmali Ankara [l Tarim ve Orman 10 Giin 15 Giin
Edilerek Ilgili Birime Gdnderilmesi . Midiirligi
(Icmal-2)
Yagli Tohumlu Bitkiler, Hububat Ve 1-Resmi Yaz1 (Ust Yaz)
47 Baklagil Fark Odemesi Destegi Icmallerinin | 2- Fark Odemeleri (Hububat-Baklagil, Dane Ankara 11 Tarim ve Orman 10 Giin 20 Giin
Konsolide Edilerek Ilgili Birime musir, yagli tohumlar) Destegi Odemesi Mudiirligi
Gonderilmesi [cmali (Icmal-2)
Lisansli Depo Destegi Icmallerinin 1-Resmi Yazi1 (Ust Yazi) Ankara il Tarim ve Orman
48 | Konsolide Edilerek Ilgili Birime 2- Lisansl Depo Destegi Odemesi Icmali Miidiirli ve 10 Gin 15 Giin
Gonderilmesi (Icmal-2) uduriugy
Toprak Analizi Destegi icmallerinin 1-Resmi Yazi1 (Ust Yazi) Ankara il Tarim ve Orman
49 | Konsolide Edilerek Ilgili Birime 2- Toprak Analizi Destegi Icmali (Icmal-2) armm ve 20 Gun 30 Giin
.. . . Midiirligi
Gonderilmesi
Findik Alan Bazli Gelir Destegi Icmallerinin | 1-Resmi Yazi (Ust Yaz) Ankara il Tarim ve Orman
50 | Konsolide Edilerek Ilgili Birime 2- Findik Alan Bazli Gelir Destegi Odemesi e s 10 Gin 15 Gin
.. . X : . Mudiirligi
Gonderilmesi Icmali (Icmal-2)
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Kiiciik Aile Isletmesi Destegi icmallerinin 1-Resmi Yazi1 (Ust Yazi) Ankara il Tarim ve Orman
51 | Konsolide Edilerek Ilgili Birime 2- Kiigiik Aile Isletmesi Destegi Odemesi Miidiirliisi 10 Gin 15 Gin
Gonderilmesi fcmali (icmal-2) uduriugy
CKS (Ciftci Kayit Sistemi) Kayitlarmin 1-ilge Miidiirliigiinden gelen Talepler (Ust . e e . "
52 Giincellenmesi yaz) Illge Tarmm ve Orman Miidiirligii 10 Gin 25 Gun
Endustri-Sanayi ve Itri ve T1bbi Bitkiler - . ; e e
53 Yetistiriciligi islemleri 1-Ust yazi(geltik) Ilge Tarmm ve Orman Miidiirligii 3ay Gay
54 | Kenevir tespit ve Imha Edilmesi Islemleri 1-Ust yazi(imha icmali) [lge Tarmm ve Orman Miidiirliigii lay 2ay
55 Entegre Kontrolli Uriin Yonetimi(EKUY) Resen Sadece Resen 5 Ay 6 Ay
Programimin Uygulanmas1
56 | Entegre Miicadele Uygulamalarinin Resen Sadece Resen 9ay 12 ay
Ydratilmesi
57 | Bitkisel Uretim Izleme ve Takip Islemleri Resen Sadece Resen 6 ay 9ay
Giibre Destegi Icmallerinin  Konsolide
58 | Edilerek ilgili Birime Gonderilmesi Sireci Resen Sadece Resen lay 3ay
59 g&rrg?\” ve Organik Gtbre Bayi Denetim Resen Sadece Resen 7 gun 45 gun
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60 | Kimyevi ve Organik Giibre Numune Alma Resen Sadece Resen 30 giin 45 giin
Tohumluk Ihracat Icmallerinin Haftahk ve
61 | Aylk olarak Diizenlenmesi ve Ilgili birime Resen Sadece Resen 1 Gin 7 Gin
Gonderilmesi
Tohum Ureticisi, Isleyicisi, Yetistiricisi ve
62 | Bayii ile Fidan, Fide, Sis Bitkisi Resen Sadece Resen 1Ay 12 Ay
Ureticilerinin Denetlenmesi
63 | Sus Bitkisi Kapasite Raporu Denetimi Siireci Resen Sadece Resen 1Ay 12 Ay
Il Genelinde Organik Tarim Uretimi Yapan,
Isleyen, Pazarlayan, Etiketleyen, Depolayan
64 | Ve Ambalajlama Yapan Miitesebbislerin Resen Sadece Resen 1 Ay 12 Ay
Program ve/veya Sikayet-Ihbar Kapsaminda
Denetlenmesi
Organik Tarim Uygulamalar1 Projelerinin
65 Koordinasyonu ve Takip Yapilmasi Siireci Resen Sadece Resen 1Ay 124y
Tarim Havzalar1 Veri Envanterinin
66 Olusturulmasi ve Giincellenmesi Resen Sadece Resen 6 ay 9ay
Bitkisel Uretimin Gelistirilmesi Projesi
67 | Kapsaminda Yeni Projelerin Hazirlanmasi Resen Sadece Resen 3ay 6 ay
degerlendirilmesi, onaylanmasi ve Izlenmesi
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68 Sus BItkISlIl Urfetlm Beyannamesi Vejetasyon Resen Sadece Resen 1 Ay 6 Ay
Kontrol Sireci
69 Sis B|tk|5|vB|Ig‘|‘ Formunun Dizenlenmesi Resen Sadece Resen 7 Giin 30 Giin
ve Bakanliga Gonderilmesi
70 Aniz Yakilmasinin Onlenmesi Raporunun Resen Sadece Resen 15 Giin 30 Giin
Hazirlanmasi
Bigerdover Hasat sonu Degerlendirme
71 | Raporunun Hazirlanarak Bakanliga R Sadece Resen 1 Ay 2 Ay
Gonderilmesi Sureci esen
Bigerdover Kontrol Hizmetlerinin
72 | Yiiriitiilmesiyle Ilgili Valilik Tebligi’ nin Resen Sadece Resen 1 Ay 2 Ay
Hazirlanmasi Siireci
Bicerddverle Uriin Hasadinda Kontrol
Hizmetlerinin Yurutulmesinde Gorevli
73| personele Kontrolor Yetki Belgesinin Resen Sadece Resen 1Ay 2hy
Verilmesi
Selektor Envanterinin Hazirlanarak
Resen
“ Bakanliga Gonderilmesi Sadece Resen 2hy 3AY
Dane Kurutma Tesisi Envanterinin
Hazirlanmas1 Ve Dane Kurutma Tesisi Bilgi
7 Formunun Diizenlenerek Bakanliga Resen Sadece Resen 2y 3AY
Gonderilmesi
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Bitki Pasaportuyla Hareket Edecek Bitki,
Bitkisel Uriin ve Diger Maddeler ile
Yemeklik Patates Uretenlerin, Ithal Il veya Ilge Tarim ve Orman y y
76 Edenlerin, Depolayanlarin ve Ticaretini Resen Midirligi 1 gln 1 gln
Yapanlarin(Kayitlt Operatorlerin) Yillik
Denetimlerinin Yapilmasi
77 Bitkisel Uriinlerde Pestisit Kalintis1 Denetim Resen Sadece Resen 10 giin 270 Giin
Programimin Uygulanmas1
Il Genelinde Iyi Tarim Uygulamalar1
Uretimi Yapan, Isleyen, Pazarlayan,
78 | Etiketleyen, Depolayan Ve Ambalajlama Resen Sadece Resen 1Ay 12 Ay
Yapan Miitesebbislerin Program ve/veya
Sikayet-Thbar Kapsaminda Denetlenmesi
Iyi Tarim Uygulamalar1 Yillik Faaliyet
79 | Raporlarmin Konsolide Edilerek Ilgili Resen Sadece Resen 7 Gin 30 Giin
Birime Gonderilmesi
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Ayse ESER Omer ARSLAN Niivit KESKINKILIC
Ziraat Muhendisi Sube Miidiirii 11 Miidiir Yardimcisi




__-"‘:N;“\;‘““-, . e g o Dokiiman No Revizyon Tarihi
"i < ::"’ ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU CMYB.HS.01 04.01.2021
H 2\ ¥
7 ¥ CAYIR MERA VE YEM BITKILERI SUBE MUDURLUGU Revizyon No Sayfa No
'4'* * 7 Al Sayfa 1/2
N ¥ * HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER ILK MURACAAT YERI SURESI
EN KISA EN UZUN
1-Dilekge
2-1/5000 Olcekli Kadastral Pafta
* . .. 3-Arazi Milkiyet Belgesi .
1 gﬁ;ﬂfgﬁzel Ve Tiizel Kisilere 4-Ciftci Kayit Sistemi (CKS) Belgesi ﬁ?.lz?.rﬁ..ﬂ, Tarm Ve Orman 3 Ay 6 Ay
S 5-Veteriner Bilgi Sistemi (Tirk-Vet) Belgesi uduriugu
6-Ikametgah Belgesi
7-Ticaret Sicil Kayit Belgesi
1-Resmi Yazi1 (Ust Yazi)
2- Vaziyet Plan1
. e . 3-Arazi Milkiyet Belgesi
2 1,}/[?3 lT a.h 315 j:lm acinin Degistirilmesi 4- 1/5000 Olgekli Kadastral Pafta Ankara Il Tarim Ve Orman 3 A 6 A
alepierinin Alinmast 5- Mera Tahsis Amaci Degisikligine Konu Midiirligi y y
Yatirimin Gerekgeli Raporu
6-Talep Cinsine Gore degisen Komisyonun
istedigi diger evraklar
3 Mera Islah Ve Amenajman Projelerinin i Sadece Resen 3vil 51l
Uygulanmas1
Mera Yaylak Kislak Ve Kamuya Ait Otlak i
4 Ve Cayirlarin Tespit Edilmesi Sadece Resen 3AY 6 Ay
Mera Yaylak Kislak Ve Kamuya Ait Otlak i
S Ve Cayirlarin Tahditlerinin Yapilmast Sadece Resen 6 Ay 2yl
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Mera Yaylak Kislak Ve Kamuya Ait Otlak i
6 Ve Cayirlarin Tahsislerinin Yapilmasi Sadece Resen 2hy il
Mera Yaylak Kislak Ve Kamuya Ait Otlak i
! Ve Cayirlarin Tescil Ettirilmesi Sadece Resen 3AY 6 Ay
Cayir Mera Ve Yem Bitkileri Uretimini . . ; e s
8 Gelistirme Projesi Siireci Talep Dilekgesi llge Tarim Ve Orman Miidiirliigi 2 Ay 4 Ay
Yem Bitkileri Destekleme Icmallerinin ; e e
9 Konsolide Edilerek Ilgili Birime ggezflarlm Ve Orman Miidiirliikleri Talep [lge Tarmm Ve Orman Miidiirliigii 2 Hafta 2 Ay
Gonderilmesi S
Cayir Mera Ve Yem Bitkileri Uretimini . . . e e
10 Gelistirme Projesi Bagvurulari Talep Dilekgesi llge Tarim Ve Orman Miidiirligi 2 Ay 4 Ay
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Sevda OZKAN Niivit KESKINKILIC Niivit KESKINKILIC
Ziraat Muhendisi Sube Miidiiri Il Miidiir Yardimcisi
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SIRA TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER ILK MURACAAT YERI SURESI
EN KISA EN UZUN
1 Alo Gida 174 Hatt1 Bagvurularinin Alinmasi - Alo Gida 174 Hatt1 1 Gin 3 Gln
2 Ipard Kapsarmnfla_ Der}letlmlerm Y_apllarak “Basvuru Dilekgesi Ankara Il "‘l‘“a{ln?‘ Ye Orman 1 .Giin 10 Giin
Belgelerinin Dlzenlenmesi Midiirligi
1-Thracat Saghk Sertifikas1 Bagvuru
Bitkisel Gida Ve Yem, Gida Ile Temas Eden | Beyannamesi Ggbs Ve Ardindan Fiziki Olarak
3 Madde Ve Malzemeler Igin Thracatta Saghk | 2-EKli Liste Ankara Il Tarim Ve Orman 1 Gin 10 Giin
Sertifikas1 Verilmesi 3-On Bildirim Formu Midiirligi
4-Taahhltname (Ek-5)
1-Bagvuru Dilekgesi
Bitkisel Gida Ve Yem, Gida ile Temas Eden Z-EK-.]' Serbest Satig Sertifikasy/Global .
C Sertifika Ankara Il Tarim Ve Orman " .
4 Madde Ve Malzemeler I¢in Ihracatta Serbest . S e e 1 Gin 15 Gin
Ve Global Satis Sertifikas1 Verilmesi 3-Bilesen LflSt.e 3 (Ge_rektlglnde) - Midirligh
4-Ek-3 EKIi Liste (Birden Fazla Uriin
Oldugunda)
1-Bagvuru Dilekgesi .
5 | Takviye Edici Gida Ihracat On izin Verilmesi | 2-Alict Firma/Ulke Talebi Ankara &Tgf“?. Ve Orman 2 Giin 15 Giin
3-Ek-5 Taahhitname uduriugh
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- . 1-Basvuru Dilekgesi
Avrupa Birligi Ulkelerine Kuru Meyve o T .
6 | ihracat: Saglik Sertifikasi Ve Model Sertifika | 2 On Bildirim Formu Ankara Il Tanm Ve Orman 7 Gin 15 Giin
Verilmesi 3-lhracat¢1 Beyannamesi Midiirligi
4-Bilesen Listesi (Karigim Uriinlerde)
1-Glimriik Midiirliigiinden Gelen Uygunluk
Talep Yazist
2-Ithal Edilen Uriin Ihrac¢ Edildikten Sonra
Ihracattan Geri Dénen Bitkisel Gidanin Ve G?rl D.O nmesi Halinde Tps Numarasim ;
7 Yemin Yurda Girigine Izin Verilmesi Gosterir Belge Ankara Il Tarim Ve Orman 3 Gln 15 Gin
3-Glimriik Beyannameleri (Giris Ve Cikis) Midiirligi
4-Saglik Sertifikasi (Varsa)
5-Fatura (Uriine Ait Cikis Varsa Giris)
6- Organik Miitesebbis Ve Uriin Sertifikasi
(Urtin Organik Ise)
Bitkisel Gida Ve Yem, Gida Ile Temas Eden 1-].?311“e§en Listest .
Madde Ve Malzemeler Igin Ithalat Uriin 2-Urtin Etiketi (Piyasaya Arz Ise)
8 Bildirim Ba larn(iln Alinarak 3-Organik Sertifikasi, Gdo Deklarasyonu, Gida Giivenligi Bilgi Sistemi 1 Gin 10 Gin
svurd Helal Sertifikasi, Kosher Sertifikasi Vb
Onaylanmasi
Belgeler
Bitkisel Gida Ve Yem, Glda jle Temas Eden
9 Madde.Vé Malzerneler I¢in Ithalat Sevkiyat | -Saglik Sertifikas1 Gida Giivenligi Bilgi Sistemi 1 Giin 7 Giin
Bildirim Bagvurularinin Alinarak
Onaylanmasi
1-Ek-1 Bagvuru Dilekgesi
Bitkisel Gida Ve Yem, Gida Ile Temas Eden | 2-Saglik Sertifikas1 Ash .
10 Madde Ve Malzemeler Ithalati icin Fiili 3-Bilesen Belgesi Ash Ankara {\l/l};gfllrrﬂlye Orman 3 Gin 20 Gln
Kontrolii Yapilarak Izin Verilmesi 4-On Bildirime Eklenmis Diger Belgelerin gt
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Takviye Edici Gidalarin Onaylanmasi -llgili  Yonetmelik ve Talimatta istenen Ankara Il Tarim Ve Orman "
11 T, 15 Gun 3 Ay
Belgeler Midiirligi
. . ) o 1-Ticaret Sicil Belgesi .
12 Ggbs Ihra%eﬁill/:tllée;lag]gaalﬁ/g;sFdlCl Gida 2-Faaliyet Belgesi Ankara il/l Igfllrrﬁl Ye Orman 1 .Giin 2 Giin
Y P 3-Vergi Levhasi Fotokopisi &
) o 1-Bagvuru Dilekgesi
Bedelsiz Ve T1.c.ar1 Degeri leayan B.az.l 2-Numune Kapsamindaki Uriinler R;in .
Gida Maddeleri Ile Ambalaj Maddelerinin Ankara Il Tarim Ve Orman . .
13 . Uygunluk Yazis1 e e 1 Gin 15 Gin
Numune Kapsaminda Uygunluk Belgesi Midiirligi
Verilmesi 3-Fatura
4-Icerik Belgesi Veya Etiket
1-Annex Formu (V1 L, In)
Annex Sertifika (Doga Mantar1, Uziim Suyu) | 2-Taahhitname .
14 Diizenlenmesi 3-Annex Beyannamesi Ankara &Igfﬁ;ve Orman 10 Giin 15 Giin
4-Ekli Liste &1
5-On Bildirim Formu
1-Ek-4 Yem Isletmeleri Igin Kayit/Onay
b il eri | Bagvuru Formu
Onaya Tabi Yem Isletmeleri I¢in Onay 2_Kapasite Raporu .
15 Belgesi Verilmesi N P . Ankara Il Tarim Ve Orman 10 Giin 90 Giin
3- Is Akis Semas1 Ve Proses Ozeti Midiirligi
4-Makine Yerlesim Plan
5-Kalite El Kitab1
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Bakanlik/i1 Yillik Kontrol Programi
Kapsaminda Gida, Gida ile Temas Eden
16 Madde Malzeme ile Yem Uretim, Satis Ve - Resen 1 Gin 15 Giin
Toplu Tiiketim Isletmelerinden Numune
Alinmasi
HACCP Kapsaminda Denetimlerin HACCEP EI Kitabi, Kayztlar, formlar ve . .
17 Yapilmas1 HACCP Dokiimanlar1 Resen 2 Gun 15 G
18 Ulusal Kalnt1 Izleme Plar}l Kapsarmnda i Resen 1 Giin 1 .Giin
Kalmtilarin Izlenilmesi
19 Taklit/Tagsis Dosyalar: Islemlerinin flce Miidiirliiklerinden Gelen Dosya Resen 1 Giin 7 Giin
Yiratilmesi
Gida ve Yem Hizli Alarm Sistemi (RASFF)
Kapsaminda Gida ve Yem Uriinlerine Ait Gida Ve Kontrol Genel Miidiirliigii’nden " "
20 Bildirimler I¢in Gerekli Islemlerin Gelen Yazi Resen 15 Gln 30 GUn
Yiratilmesi
i ilirli T Bilgi Sistemi Uzerinden Gelen
21 Karma Yernle.r(.ie Gsioulg‘leneb.lhrhk arim bllg Resen 10 Giin 30 Giin
Islemlerinin Yiiriitiilmesi Kontrol
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Kadir BIYIKLI Serkan KARATAS Aydin COSKUN Veysal CETIN
I¢ Kontrol Sorumlulari Sube Miidiiri Il Miidiir Yardimcisi
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MUDURLUGU Al
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA . . . . . . TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER ILK MURACAAT YERI
EN KISA EN UZUN
1-Resmi Yazi (Ust Yazi)
2-Ecza Depolarinin Kamu Kurumlarina
Kamu Kurum ve Kuruluslarina Veteriner Veteriner Tibbi Uriinii Temin Edecegine Dair Ankara il Tarim ve Orman
1 T1bbi Uriin Temin Izni Verilmesi Yazi Miidiirliisi 3 Gin 5 Gin
3-Gorevlendirme Yazisi gl
4-Vesikalik Fotograf
5-Déner Sermaye Makbuzu
1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz)
2-Veteriner Teshis Ve Analiz Laboratuvarlari
Veteriner Konulari Ile Tlgili Teshis Ve Kurulus izni Beyannamesi
2 Analizleri I¢in Kurulacak Veteriner T@shis 3-Plan Ornegi ) Ankara Il Tarim ve Orman 5 Giin 14 Giin
Ve Analiz Laboratuvarlarma Kurulug Izni 4-Deney Hayvani Ureten veya Temin Eden Mudiirligi
Verilmesi Kuruluslar I¢in Kurulus izni
5-Vaziyet Plam
6- Doner Sermaye Makbuzu
1-Meslek Odas1 Kayit Belgesi
2-Dilekce
3 }“Iayvancﬂlk Eletmelerine Veteriner Tibbi 3-Veteriner Hekimle Yapilan Is S6zlesmesi Ankara Il Tarim ve Orman 5 Giin 15 Giin
Uriin Temin Izni Verilmesi 4-Renkli Fotograf Midiirligi
5-Tiirkvet Isletme Tescil Belgesi
6- Doner Sermaye Makbuzu
Isletmesinde 10 Bas ve Uzeri Damuzlik Sigir | 1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
4 Bulunan Isletme Sahiplerine Tiirkvet Kayit 2-Imza Beyannamesi/Imza Sirkiisii Ankara 11 Tarim ve Orman 1 Giin 3 Giin
Sistemi Kullanici Yetkisi Verilmesi ve Iptal | 3-Ticaret Sicil Gazetesi Mudiirligi
Edilmesi 4-Sozlesme
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ANKARA iL. TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokiiman No
HSY.HS.01

Revizyon Tarihi
30.10.2020

HAYVAN SAGLIGI VE YETIiSTIiRICIiLiGi SUBE

MUDURLUGU

Revizyon No
Al

Sayfa2/19

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Deney Hayvani Ureten veya Temin Eden
Kuruluslar I¢in Calisma Izni Verilmesi igin
Acilma Raporu Diizenlenmesi

1-Yangin Giivenlik Belgesi

2-Resmi Yaz1 (Ust Yaz1) veya Dilekge
3-Alet ve Ekipman Listesi

4-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi

5-Lisans Diplomasi

6-Meslek Odas1 Kayit Belgesi

7-Veteriner Hekimle Yapilan Is Sézlesmesi
8-Deney Hayvani Ureten veya Temin Eden
Kuruluslar I¢in Kurulus izni

9-Deney Hayvanlar1 Laboratuvar1 Veterinerlik
Uzmanlik Belgesi

10-Deney Hayvanlar1 Laboratuvar1 Gorevli
Personel Listesi

11-Genetik Arastirmaci Yetki Belgesi

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

5 Gln 15 Gin

Veteriner Konulari Ile Ilgili Teshis Ve
Analizleri I¢in Kurulacak Veteriner Teshis
Ve Analiz Laboratuvarlarma Calisma Iznine
Esas Agilma Raporu Verilmesi

1-Deney Hayvam Ureten veya Temin Eden
Kuruluslar I¢in Calisma Izni

2-Yangm Giivenlik Belgesi
3-Gorevlendirme Yazisi

4-Tarkiye Ticaret Sicili Gazetesi

5-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
6-Deney Hayvani Ureten veya Temin Eden
Kuruluslar I¢in Kurulus izni

7-Alet ve Ekipman Listesi

8-Lisans Diplomast

9-Veteriner Hekimle Yapilan Is S6zlesmesi

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

5 Gln 10 Gin

Ev ve Siis Hayvanlarinin Ticari Olmayan
Ihracati I¢in Uluslararas1 Saglik Sertifikasi
Verilmesi

1-As1 Kart1
2-Dilekce
3-Doéner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin 1 Gin
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Hayvan ve Hayvansal Maddelerin Thracati
I¢in Veteriner Saglik Sertifikasi
Duzenlenmesi

1-Fatura

2- Miracaat Dilekgesi

3-Ticari Sicil Gazetesi

4-Gida Tarim ve Hayvancilik Bakanligi Isletme
Onay Belgesi

5-Canh Hayvan ve Hayvansal Uriin ihracatinda
Uretici-Ihracat¢1 Beyannamesi

6-Canlh Hayvan ve Hayvansal Uriin ihracatinda
Etiket Taahhttnamesi

7-Canli Hayvan ve Hayvansal Uriin Ihracat
Listesi

8-Alic1 Ulke/ithalat¢i Firma Talebi
Dogrultusunda Uretilen Uriinlerin Yurtici
Piyasaya Sunulmayacagina Dair Taahhiitname
9-Vekaletname

10-Spesifikasyon Belgesi

11- Uriine Ait Bilesen Listesi

12-ithalat Uygunluk Yazist

13-Glimrik Beyannamesi

14-Veteriner Giris Belgesi

15-Veteriner Saglik Raporu

16-Hayvan Pasaportu

17-Safkan At Pedigri Belgesi (Soykiitiigii)
18-Pedigri (Hayvan Sertifikast)

19-Saglik Karnesi

20-As1 Kart1

21- Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin

5 Gln

Ev Ve Siis Hayvan1 Satis1 Yapan Yerlere
Calisma izni Verilmesi

1-Sthhi Isyeri A¢ma ve Calisma Ruhsat
2-Egitime Katilim Belgesi

3-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) Ankara Il Tarim ve Orman
4-Veteriner Hekimle Yapilan Is Sézlesmesi Mudiirligi

5-Hayvan Egiticisi Sertifikas1
6- Doner Sermaye Makbuzu

7 Gln

14 Gin
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10

Soy kiitiigiine kayitli Safkan Arap ve Ingiliz
Atlarina Damizlik Belgesi Bagvurularinin
Almmast

1-Safkan At Pedigri Belgesi (Soykiitiigii)
2-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)

3-As1 ve Hastalik Test Sonug Belgesi
4-Renkli Fotograf

5-Damuzlik Belgesi Verilecek Atlar i¢in Yaris
Performans1 Bilgi Formu

6-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

7 Gln

30 Gun

11

Veteriner Hekim Muayenehane Ruhsati
Verilmesi

1-Elle Cizilmis Yerlesim Plan1 Krokisi
2-Meslek Odas1 Kayit Belgesi
3-Ikametgah Beyani

4-Ortaklik Durum Belgesi

5-Dilekce

6-T.C. Kimlik Numarasi Beyan1
7-Renkli Fotograf

8-Hizmet I¢i Egitim Belgesi

9-Doéner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

7 Gln

15 Gin

12

Soy kiitiigiine kayitli Safkan Arap ve Ingiliz
Atlarmma Damizlik Belgesi Verilmesi

1-Dilekce
2-Safkan Ingiliz Atlarina Ait Damizlik Belgesi Ankara Il Tarim ve Orman
3-Satkan Arap Atlarma Ait Damizlik Belgesi Mudiirligi

4-Doner Sermaye Makbuzu

7 Gln

15 Gin

13

Veteriner Tibbi Uriin Perakende Satis Izni
Verilmesi

1-Meslek Odas1 Kayit Belgesi
2-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi
3-Makbuz

4-Resmi Yazi (Ust Yazi) veya Dilekge
5-Imza Sirkiileri

6-SGK Kapsaminda Calisip Calisilmadigina
Dair Yazi

7-Vesikalik Fotograf

8-Sirket Ana Sozlesmesi
9-Gorevlendirme Yazisi

10-Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

10 Gin

15 Gin
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14

Su Uriinleri Ihracati igin Saglik Sertifikas1
Verilmesi

1-Veteriner Saglik Raporu

2-Hayvan ve Hayvansal Uriinler igin Nakil
Beyannamesi

3-Su Uriinleri Thracat Dilekgesi

4-Su Uriinleri Mensei Belgesi

5-CITES (Nesli Tehlikede Olan Yabani Hayvan
ve Bitki Tiirlerinin Uluslararasi Ticaretine
[liskin S6zlesme) belgesi

6-Veteriner Giris Belgesi

7-Proforma Fatura

8-Doner Sermaye Makbuzu

9-Gumriik Beyannamesi

10-ICAAT'a Tabi Mavi Yuzgecli Orkinoslar
I¢in BCD (Bluefin Tuna Catch Document)
Belgesi

11-Thrag Edilecek Su Uriiniine Ait Analiz
Raporu

12-Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin

7 Gln

15

Veteriner Ecza Depolariin Bakanlik¢a
Ruhsatlandirilabilmesi i¢in Veteriner Ecza
Deposu Ruhsat Verilmesi

1-Ikametgah Beyani

2-Imza Sirkiileri

3-Vaziyet Plam

4-Renkli Fotograf

5-Meslek Odas1 Kayit Belgesi
6-Imar Plam

7-Dilekce

8-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi
9-Makbuz

10-Gorevlendirme Yazisi
11-Yangin Raporu

12-Niifus Ciizdam

13-Lisans Diplomasi
14-Beyan Belgesi

15-Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Miidiirligi

10 Gin

15 Gin
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16

Su Uriinleri Ithalat1 Igin Kontrol Belgesi
Verilmesi

1-Orijin Sertifikas1

2-CITES (Nesli Tehlikede Olan Yabani Hayvan
ve Bitki Tiirlerinin Uluslararasi Ticaretine
[liskin Sézlesme) Belgesi

3-Saglik Sertifikas1 (Gida, Tarim ve Hayvancilik
Bakanligr)

4-Imza Sirkiileri

5-Ithal Edilecek Hayvan ve Hayvansal Uriinlere
Ait Kontrol Belgesi

6-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
7-Proforma Fatura

8-Ithalat1 Yapilacak Su Uriinleri Analiz Raporu
9-ATR Dolasim Belgesi

10-Mavi Yizgecli Orkinos Baliklari ithalati
ICAAT Sertifikas1

11-Ddéner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin 7 GUln

17

Hayvan Hastalig1 Tazminati1 Bagvurularimm
Almmast

1-Mstahsil Makbuzu

2-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
3-Kiymet Takdir Komisyon Raporu
4-Hayvan ltlaf ve Tazminat Mazbatasi
5-Hayvan Hastaliklar1 Tazminat Destegi
Hakedis Belgesi

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin 3 Gln

18

Deney Hayvami Ureten veya Temin Eden
Kuruluslar I¢in Kurulus izni Verilmesi

1-Vaziyet Plam

2-Deneysel Hayvan Uretici, Tedarikgi, Kullanict
ve Arastirmaya Yetkili Kuruluslara iliskin
Beyanname

3-Yerlesim Plani

4-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)

5-Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

5 Gln 14 Gin
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19

Hayvansal Uriin ithalat1 Igcin Kontrol Belgesi
Verilmesi

1-Veteriner Saglik Sertifikas1

2-Orijin Sertifikas1

3-Ithal Edilecek Hayvan ve Hayvansal Uriinlere
Ait Kontrol Belgesi

4-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)

5-Imza Sirkiileri veya imza Beyannamesi
6-Proforma Fatura

7-Turkiye Ticaret Sicili Gaz. veya Faal. Bel.
8-Cites Ek Listelerinde yer Almayan Tdrler i¢in
ithalata Uygunluk Belgesi

9-Spesifikasyon Belgesi

10-Yem Isletmesi Onay Belgesi

11-Cahsma izin Belgesi (CSGB)

12-Mavi Yiizgecli Orkinos Baliklari ithalati
ICAAT Sertifikast

13-ithal Edilecek Hayvansal Uriin ve Yeme Ait
Bilesen Listesi

14-Hayvansal Uriin ve Yem ithalat1 Kontrol
Belgesi Diizenlenme Etiketi Taahhitnamesi 15-
Hayvansal Uriin ve Yem Ithalat: Kontrol Belgesi
Duzenlenme Etiketi

15- Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Miidiirligi

1 Gin 5 Gln

20

Kulugkahane ve Damizlik Kanatli
Isletmelerinin Hijyen ve Saglik
Kontrollerinin Yapilarak Uygun Olanlara
Saglik Sertifikas1 Verilmesi

1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz)
2- Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midirligi

5 Gln 10 Gin

21

Soy Kiitiigiine Kayitl Safkan Arap ve Ingiliz
Atlarmnin Oliim Bildirimi Basvurularinin
Alinmasi

1-Damizlik Belgesi
2-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
3-Safkan At Pedigri Belgesi (Soykiitligii)

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Saat 3 Giln
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22

1-DNA Netice Raporu

2-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
Safkan Arap ve Ingiliz Atlarmin Soy 3-Renkli Fotograf

Kitiigiine Kayit ve Tescil Bagvurularinin 4-Kisrak Tohumlama Bilgi Formu
Alinmasi 5-At Eskal ve Muayene Raporu

6-11 At Islah Komisyon Karar1

7- Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

30 Gun 270 Gin

23

1-Meslek Odas1 Kayit Belgesi

2-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi

3-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
Kulugkahane veya Damizlik Kanath 4-Is Akim Semasi-Termin Plam

Isletmelerine Faaliyet Onay Belgesi 5-Yap1 Ruhsati

Verilmesi 6-Yap1 Kullanma izin Belgesi (Iskan Ruhsat)
7-Kurulus Yetkilileri ve Personel Listesi
8-Port6ér Muayene Karti

9- Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

3 Gln 7 Gln

24

1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz)
2-Mevzi Imar Plani, Imza Sirkiileri
3-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi

4-Hayvan Hastanesi Kurma Izni I¢in
Beyanname (Ek-1)

5-Hastaneye Ait Tiim Béliimleri igeren Detayli
Hayvan Hastanesi Kurma izni Verilmesi Teknik Resim Kurallarina Gore Hazirlanmig
Proje

6-Tapu Senedi

7-Kira Kontrat1

8-Sirket Sube Acilis1 Yonetim Kurulu Karari
9-Su Kullanma izin Belgesi

10- Déner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

5 Gln 10 Gin
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HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
1-Adres Beyam
2-Safkan At Pedigri Belgesi (Soykiitiigii)
Safkan Arap ve Ingiliz Atlarmin Don 3-DNA Netice Raporu Ankara il Tarim ve Orman
25 | Degisikligi, Don ve Eskal Kaydimnin 4-Renkli Fotograf Miidiirliizi 1 Gin 30 Gun
Dizeltilmesi 5-At Eskal ve Muayene Raporu uduriugy
6-11 At Islah Komisyon Karar1
7- Doner Sermaye Makbuzu
1-Safkan At Pedigri Belgesi (Soykiitiigii)
2-Mustahsil Makbuzu veya Safkan Arap ve
L . Ingiliz Atlar1 Sahip Degistirme Belgesi veya ;
Safkan Arap ve Ingiliz Atlarinin Sahip N . . Ankara Il Tarim ve Orman y y
26 Desisikliklerinin Yanilmast Satis Sozlesmesi veya Veraset Ilam veya Fatura Miidiirliisi 1 Gin 3 Gln
cely © P S 3-Dilekg¢e veya Resmi Yazi (Ust Yaz) uduriugu
4- Fatura -Mustahsil Makbuzu
5- Doner Sermaye Makbuzu
Soy kiitiigiine kayitl Safkan Arap ve Ingiliz | 1-Dilekce veya Resmi Yazi1 (Ust Yazi) .
27 | Atlarma Damizlik Vizesi Yapilmasi I¢in 2-As1 ve Hastalik Test Sonug Belgesi ﬁnl;are;llv :l"arlm ve Orman 7 Gin 30 Gin
Bagvurularin Alinmast 3- Doner Sermaye Makbuzu uduriugu
1-Adres Beyam
Soy Kiitiigiine Kayitli Arap ve Ingiliz 2-At Islahi I_(ormsyonu Karar
. . 3-DNA Netice Raporu ;
Atlarma Pedigri Belgesi Kaybindan Dolay1 . . - Ankara Il Tarim ve Orman y y
28 . . . P 4-Dilekce veya Resmi Yazi (Ust Yazi) o e e 15 Gin 30 Gun
Yeni Pedigri Verilmesi I¢in Bagvurularm Midirligi
. . . 5-At Eskal ve Muayene Raporu
Almmasi ve Yenisinin Verilmesi . 9
6-Renkli Fotograf
7- DOner Sermaye Makbuzu
1-Kira Kontrati
29 Gezginci Aricilik Yapan Ureticilere Nakil ve | 2-Dilekge [l/ilge Tarim ve Orman 1 Giin 5 Giin
Ar1 Konaklama Izni Verilmesi 3-Ar1 Konaklama Belgesi Mudiirligi
4-Veteriner Saglik Raporu




ANKARA iL. TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokiiman No

Revizyon Tarihi

HSY.HS.01 30.10.2020
HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILiGI SUBE Revizyon No Sayfa 10/ 19
MUDURLUGU Al
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Tiftik Kecisi Yetistiriciligini Destegi 1-Dilekge il/ilce Tarim ve Orman

30 | Icmallerinin Konsolide Edilmesi Ve Ilgili 2-Tiftik Uretimi Desteklemesine Ait Hakedis M((i lisi 1 Gin 7 Gln
Birime Gonderilmesi [cmali uduriugh

31 Ana¢ Manda Destegi Icmallerinin Konsolide | 1-Resmi Yazi (Ust Yazi) [I/ilge Tarim ve Orman 1 .Giin 7 Giin
Edilmesi Ve llgili Birime Gonderilmesi 2-Icmal Listesi Midiirligi

30 Besilik Erkek Destegi icmallerinin Konsolide | 1-Resmi Yazi (Ust Yaz1) [/ilge Tarim ve Orman 1 Giin 7 Giin
Edilmesi Ve llgili Birime Gonderilmesi 2-Icmal Listesi Midiirligi

33 Buzagi Destegi icmallerinin Konsolide 1-Resmi Yazi (Ust Yaz) [/ilge Tarim ve Orman 1 Giin 5 Giin
Edilmesi Ve llgili Birime Gonderilmesi 2-Icmal Listesi Midiirligi
Hayvan Genetik Kaynaklarinin Yerinde

34 Korunmasi Ve Gelistirilmesi Destekleme 1-Resmi Yazi1 (Ust Yazi) [I/Tlge Tarim ve Orman 1 Giin 7 Giin
Odemesi icmallerinin Konsolide Edilerek 2-Icmal Listesi Midiirligi
[lgili Birime Génderilmesi
Ar1 Kovam Destekleme Icmallerinin . - o

35 | Konsolide Edilmesi Ve flgili Birime L-Resmi Yaz (Ust Yazy) Illge Tarim ve Orman 1 Giin 7 Giin
Génderilmesi 2-Arili1 Kovan Destekleme Icmali Midiirligi




. e o Dokiman No Revizyon Tarihi
ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HSY HS.01 30.10.2020
HAYVAN SAGLIGI VE YETIiSTIRICIiLiGi SUBE Revizyon No Sayfa 11 /19
MUDURLUGU Al
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
Cig Siit Uretimi Destegi Icmallerinin . - L
36 | Konsolide Edilmesi Ve [lgili Birime ;:ii:}ﬁ:felsiw“ Yaz1) &/ﬂgﬁrfuar im ve Orman 1 Gln 7 Giin
Gonderilmesi g
Anag Koyun Kegi Destekleme Icmallerinin . - o
37 | Konsolide Edilmesi Ve lgili Birime ;:ii:}ﬁ:felsiw“ Yaz1) ﬁﬂgﬁr{f‘r im ve Orman 1 Giin 5 Giin
Gonderilmesi gl
38 Aril1 Kovan Destegi Icmallerinin Konsolide ;:;:;sar{n Yazi (Ust Yaz) [/ilge Tarim ve Orman 1 Giin 7 Giin
Edilmesi Ve Ilgili Birime Gdnderilmesi Midiirligi
1-Yerlesim Planm
2-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
3-Gida Isletmesi i¢in Onay Belgesi Basvuru ve
39 Kirmizi Et Veya Kanath Eti Kesimhaneleri Beyannamesi Genel Kisim (Ek-10) Ankara Il Tarim ve Orman 7 Giin 15 Giin
I¢in Isletme Onay Belgesi Verilmesi 4-Gida Isletmesi I¢in Onay Belgesi Bagvuru Ve | Miidirligii
Beyannamesi Ozel Kisim (Ek-11)
5-Atik Bertaraf Sozlesmesi
6- Doner Sermaye Makbuzu
1-Dilekce
2-T.C. Kimlik Numaras1 Beyan1
3-Ikametgah Beyani
4-Meslek Odas1 Kayit Belgesi
40 Veteriner Hekim Poliklinik Ruhsati 5-Elle Cizilmis Yerlesim Plani Krokisi Ankara Il Tarim ve Orman 5 Giin 15 Giin
Verilmesi 6-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi Mudiirligi
7-Sorumlu Veteriner Hekim Anlagma Belgesi
8-Is Akdi Hizmet Sozlesmesi
9-Ortaklik Durum Belgesi
10- Déner Sermaye Makbuzu




ANKARA iL. TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

Dokiiman No
HSY.HS.01

Revizyon Tarihi
30.10.2020

HAYVAN SAGLIGI VE YETIiSTIiRICIiLiGi SUBE

MUDURLUGU

Revizyon No
Al

Sayfa12/19

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

41

Insan Tiiketimi Amaciyla Kullanilmayan
Hayvansal Yan Uriinler Ureten Isletmelerin
Kay1t Altina Alinmast

1- Beyanname

2- Kapasite Raporu-Ekspertiz Raporu
3- Is Akis Semas1

4- Dilekce

5- Bagvuru Sahibi Kurum Beyan Formu
6- Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin 10 Gin

42

Insan Tiiketimi Amaciyla Kullanilmayan
Hayvansal Yan Uriinler Ureten Isletmelere
Onay Belgesi Verilmesi Basvurularinin
Almmast

1-Birinci Smif Gayri Sihhi Miiesseseler Igin
Deneme izin Belgesi veya Isyeri Agma ve
Calisma Ruhsati (Yeni Girisimciler I¢in)
2-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi veya Esnaf
Sicil Gazetesi

3-Yerlesim Plani

4-Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) Raporu
veya Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED)
Gerekli Degildir Karar1

5-Tesis Kapasite Raporu/Ekpertiz Raporu/
6- Is Akim Semas1 ve Proses Ozeti
7-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)

8- Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin 15 Gin

43

Ev Ve Siis Hayvam Satig, Egitim, Barmma
Yerine Kurulus izni Verilmesi

1-Dilekce

2-Yerlesim Plan1 Krokisi
3-Vaziyet Plam

4-Su Kullanma Izin Belgesi
5-Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi
6- Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

5 Gln 7 Gln

44

Tek Tirnakli, Cift Tirnakli ve Diger Memeli
Hayvanlarda Embriyo Transferi Egitimin
Verilmesi Amaciyla Kurs Bagvurularmin
Almmast

1-Suni Tohumlama Sertifikas1
2-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
3-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
4-Veteriner Hekim Diplomas1

Ankara Il Tarim ve Orman
Midirligi

1 Gin 2 Gln




. o Dokiman No Revizyon Tarihi
ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HSY HS.01 30.10.2020
HAYVAN SAGLIGI VE YETIiSTIRICIiLiGi SUBE Revizyon No Sayfa 13 /19
MUDURLUGU Al
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
Tek Tirnakli, Cift Tirnakli ve Diger Memeli | 1-Dilekge
45 Hayvanlarda Suni Tohumlama Egitimin 2-Lisans Diplomasi veya Lise Diplomasi Ankara Il Tarim ve Orman 1 .Giin 2 GiiN
Verilmesi Amaciyla Kurs Bagvurularmin (Ortadgretim) veya On Lisans Diplomasi Midiirligi
Alinmasi 3- Niifus Ciizdan Fotokopisi
. . . 1-Suni Tohumlama Sertifikas1
Tek Tirnakl, let. Tirnaklt ve Diger Memeli 2-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) Ankara Il Tarim ve Orman y .
46 | Hayvanlarda Suni Tohumlama ve/veya . - . o e e 1 Gin 10 Giin
. . . e . . | 3-Tam Zamanl Is Akdi S6zlesmesi Midiirligi
Embriyo Transferi Yapabilme Izni Verilmesi -
4- Doner Sermaye Makbuzu
Tek Tirnakli, Cift Tirnakli ve Diger Memeli
Hayvanlarda Suni Tohumlama ve Embriyo . . - Ankara Il Tarim ve Orman "
47 Transferi I¢in Verilen Suni Tohumlama 1-Dilekee veya Resmi Yazi (Ust Yaz1) Midiirligi 1 Saat 2 Gun
Yapabilme Izninin iptal Edilmesi
1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz)
2-1/1000 Olgekli Vaziyet Plan1 veya 1/500
Olgekli Vaziyet Plam .
48 | Hayvan Satis Yerleri I¢in Ruhsat Verilmesi 3-Hayvan Satis Yeri Sahibi Tarafindan Ar?‘ketra Hv :Farlrn ve Orman 1 Gin 15 Gun
Doldurulmus Beyanname Midiirligi
4-Bina Yap1 Projesi
5-Su Kullanma Izin Belgesi
6- Doner Sermaye Makbuzu
49 | Biiyiikbas Hayvanlarin Kayit Altina Alinmas1 | 1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) [lge Miidiirliigii 1 Gin 90 Gun




. o Dokiman No Revizyon Tarihi
ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HSY HS.01 30.10.2020
HAYVAN SAGLIGI VE YETIiSTIRICIiLiGi SUBE Revizyon No Sayfa 14 /19
MUDURLUGU Al
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
1- Dilekge
50 AB Standartlarinda Siit Ureten Ciftliklerin 2-Hastaliktan Ari Isletme Belgesi Ankara Il Tarim ve Orman 10 Giin 30 Giin
Sertifikalandiriimasi 3- Doner Sermaye Makbuzu Midiirligi
1- Dilekge
s ; ; . 2-Hastaliktan Ari Isletme Belgesi ;
51 gﬁ;ﬁ;ﬁj&ﬁ;ﬁk Isteyen Isletmelerin 1 5 1. 1i5 Ekinde Belirtilen Analiz Sonuglar: ﬁ?ﬁ?ﬁ.ﬂ Tarim ve Orman 10 Giin 30 Giin
© S 4- Doner Sermaye Makbuzu uduriugu
1- Dilekge
Hayvanlarm Nakilleri Sirasinda Refah1 ve 2-Ehliyet Ankara il T 0
52 | Korunmasi Kapsaminda Siiriicii Yeterlilik 3-Kimlik Belgesi Mrlll degﬁﬁ"‘ artm ve Lrman 7 Gln 90 Gun
Belgesi Verilmesi 4- Doner Sermaye Makbuzu gl
Hayvanlarm Nakilleri Sirasinda Refahi ve . ;
53 | Korunmasi Kapsaminda Bakic1 Yeterlilik ;:lljDI(!jenkeQreSerma e Makbuzu f/{nl;are;llv :Farlrn ve Orman 7 Gln 90 Giin
Belgesi Verilmesi y uduriugu
1-Dilekge
2-Calisma Prosediirti
3-Surct Personel Bildirimi
4-Bakic1 Personel Bildirimi
Hayvanlarm Nakilleri Sirasinda Refahi ve 5-Ekipman ve Techizat Bildirimi Ankara il Tarim ve Orman
54 | Korunmasi Kapsaminda Nakliyeci (Tip-1) 6- Isyeri Merkezi Adres Beyamn Miidiirliisi © 7 Gln 90 Gin
Yetki Belgesi Verilmesi 7-Nakil Sirasinda Uyulmas1 Gerekenler uduriugy
Kilavuzu
8- Ulastirma ve Altyap1 Bakanliginca verilmis
tasimacilik yetki belgesi
9- Doner Sermaye Makbuzu



https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110530
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110530
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110530
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110531
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110531
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110531
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110532
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110532
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110532
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55

Canli Hayvan Ticareti Yapan Saticilara
Calisma izni Verilmesi

1-Dilekce

2-Isletme Tescil Belgesi
3-Meslek Oda Kay1t Belgesi
4- Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

7 Gln 90 Gun

56

Hayvanlarm Nakilleri Sirasinda Refah1 ve
Korunmas1 Kapsaminda Nakliyeci (Tip-2)
(Arag Onay Belgesi) Yetki Belgesi Verilmesi

1-Dilekce

2-Ekipman ve Techizat Bildirimi

3-Nakil Sirasinda Uyulmas1 Gerekenler
Kilavuzu

4-Surtct Personel Bildirimi

5-Bakic1 Personel Bildirimi

6-Uzun Yolculuklara iliskin Karayolu Nakil
Araglar1 Onay Belgesi

7-Prosediirler (Nakliyecilere sorumluluklar
altinda bulunan karayolu araglarmin
hareketlerini izleyip kayit etme ve uzun
yolculuklar sirasinda siiriiciilerle istenildigi vakit
temas kurmalarma imkan veren prosediirlere
iligkin ayrintilar)

8-Ulastirma ve Altyap1 Bakanliginca verilmis
tagimacilik yetki belgesi

9- Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

7 Gln 90 Gun

57

Hastaliktan Ari Isletme Sertifikasi
Dizenlenmesi

1-Resmi Yazi

2- Brucella ve Tiiberkiilin Test Sonuglari

3- 2018/01 nolu Hastaliktan Ari Isletmelere dair
Genelgenin Ilce Miidiirliikleri Tarafindan
Diizenlenmis olan Ek-1, EK-2, Ek-3, Ek-4
Belgeleri

4- Doner Sermaye Makbuzu

Ilge Tarim ve Orman
Mdadurlikleri

90 Gun 240 Gin



https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110535
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110535
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110532
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110532
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=110532
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58

Veteriner Ecza Deposu Sorumlu Yonetici
Belgesinin Verilmesi

1-Imza Sirkiileri

2-Vesikalik Fotograf

3-Meslek Odas1 Kayit Belgesi
4-Sorumlu Yonetici Is Sozlesmesi
5-Dilekce

6-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

15 Gin 30 Gun

59

Damizlik Harici Hayvanlarin Ithalat: Igin
Kontrol Belgesi Verilmesi

1-Ithalat Kontrol Belgesi

2-Proforma Fatura Veya Fatura

3-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi)
4-Taahhiit Dosyast

5-Veteriner Saglik Sertifikasi

6-Orijin Sertifikas1

7- Cites (Nesli Tehlikede Olan Yabani Hayvan
Ve Bitki Tiirlerinin Uluslararasi Ticaretine
Mliskin Sozlesme) Belgesi

8-Icaat'a Tabi Mavi Yiizgecli Orkinoslar i¢in
Bcd(Bluefin Tuna Catch Document) Belgesi
9-Isyeri Agma Ve Calisma Ruhsat1 Belgesi
10-Gida Isletmeleri igin Isletme Onay Belgesi
ve Su Uriinleri Yetistiriciligi Belgesi
11-Karantina Yeri ve Isletme Uygunluk Belgesi
12-imza Sirkiileri

13-As1 Karti

14-Hayvan Pasaportu

15-Laboratuvar Analiz Sonu¢ Raporu
16-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midiirligi

1 Gin 10 Gin

60

Hayvanlarm Nakilleri Sirasinda Refah1 ve
Korunmas1 Kapsaminda Nakil Araglarina
Onay Belgesi Verilmesi

1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz)
2-T.C. Kimlik Numaras1 Beyan1
3-Ara¢ Ruhsati

4-Doner Sermaye Makbuzu

Ankara Il Tarim ve Orman
Midirligi

7 Gln 14 Gin



https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=43415
https://kamu.kaysis.gov.tr/HEVT/HizmetDetay.aspx?ID=43415
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ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HSY HS.01 30.10.2020
HAYVAN SAGLIGI VE YETISTIRICILIGI SUBE Revizyon No Sayfa 17 /19
MUDURLUGU Al
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
1-Dilekce
2-Kontrole Tabi Madde/Miistahzarlar igin
Analiz Sertifikas1
3-Doner Sermaye Makbuzu )
Hazir Veteriner Tibbi Uriinlere Ithalat 4 Ittlal Edilecek Uriin lle Tigili Ozt Beyan Ankara Il Tarim ve Orman y y
61 Uygunluk Yazis1 Verilmesi Dokiimam Midiirliigi 15 Gl 30 Gl
yeu 5- ithal Edilecek Uriin Faturas1 Veya Proforma gl
Fatura
6-Veteriner Tibbi Uriin Pazarlama izni Yetki
Belgesi
7- Doner Sermaye Makbuzu
Hayvan Hastaliklariyla Miicadele, Koruyucu
62 | Asilamalar ile Hastaliklarin Yok Edilmesi 1-Dilekce veya Resmi Yazi1 (Ust Yazi) Ilge Miidiirliigii 1 Gin 3 Gin
Calismalari
Hayvan Bilgi Sistemi Kullanicilar1 Igin N . - Ankara Il Tarim ve Orman y
63 Kayit/Iptal Giincellemelerinin Yapilmasi 1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz1) Midiirligi 1 Saat 3 Gun
Hayvanlarda ve Hayvansal Birincil :
64 | Uriinlerde Belirli Maddeler ve Bunlarm Resmi Yazi (Ust Yazi) Ar?‘ketra Hv :Farlrn ve Orman 1 Gin 7 Gin
X . Midiirligi
Kalintilarinin Izlenmesi
Sigir Yetistiricilerinin Soy Kiitiigii ve On Soy
65 Kiitiigiine Kayith Hayvanlarinin E-Islah 1-Dilekge Ankara Il Tarim ve Orman 1 Giin 15 Giin
Sistemi Uzerinden Destekleme Islemlerinin 2- Doner Sermaye Makbuzu Midiirligi
Yapilmasi ve Takip Edilmesi




. o Dokiman No Revizyon Tarihi
ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HSY HS.01 30.10.2020
HAYVAN SAGLIGI VE YETIiSTIRICIiLiGi SUBE Revizyon No Sayfa 18 /19
MUDURLUGU Al
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
Sigirlarin E-Islah Sistemi On Soykiitiigii N . - Ankara Il Tarim ve Orman .
66 Kayitlarinin Yapilmasi ve Takip Edilmesi 1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yaz1) Midiirligi 1Saat 2 Gun
Biiytikbas ve Kiigiikbas Hayvancilik 1-Dilekce veya Resmi Yazi1 (Ust Yazi) : o e qene . .
67 Isletmelerinin Kayit Altma Almnmasi 2- Doner Sermaye Makbuzu llge Mudirligi 1 Gin 7 Gun
g | Blvikbas ve Kiigiikbag Hayvanlarin Kulak™ 1 4 p i va (0st Yaz)-Bakanlik Talimat Sadece Resen 1 Giin 30 Giin
Kupesi Caligmalarmin Yiiriitiilmesi
69 | Kiigiikbas Hayvanlarin Kayit Altina Alinmas1 | 1-Dilekge veya Resmi Yazi (Ust Yazi) [lge Miidiirliigii 1 Gin 180 Gun
70 Canh Hayvar} Satis1 Yapilan Yerlerin i Sadece Resen 1 Giin 3 Giin
Denetlenmesi
Ihbar1 Mecburi Tavuk Vebas1 Hastaligindan
Ari Boliimlerin Tamimlanmasi Ve Ilam 1-Dilekce Ankara il Tarim ve Orman
71 | Amaciyla Yapilan Denetim Sonucu 2-Talimat Ekinde Bulunan Ek-1 ve Ek-2 de Miidiirliisi 15 Gin 45 Gin
Olusturulan Dosyanin Gida ve Kontrol Genel | Istenen Bilgi ve Belgeler uduritgu
Miidiirliigiine Gonderilmesi




. o Dokiman No Revizyon Tarihi
ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HSY HS.01 30.10.2020
HAYVAN SAGLIGI VE YETIiSTIRICIiLiGi SUBE Revizyon No Sayfa 19/ 19
MUDURLUGU Al
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
Ilge Miidiirliiklerinden Gelen Kiigiikbas .
72 | Hayvanlara Ait Tiirkvet Sistemi ile ilgili 1-Resmi yazi (Ust Yaz1) Ankara [l Tarim ve Orman 1 Giin 7 Gin
N . Midirligi
Kayit Diizeltmelerinin Yapilmast
Ilge Miidiirliiklerinden Gelen Biiyiikbas ;
73 | Hayvanlara Ait Tiirkvet Sistemi ile ilgili 1-Resmi Yazi (Ust Yazi) Ankara [l Tarim ve Orman 1 Giin 7 Gin
N . Midirligi
Kayit Diizeltmelerinin Yapilmast
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Halil OZKAYA Dr. Muhammet Eren ASLAN Veysal CETIN
Mihendis Hayvan Sagligi ve Yetistiriciligi Sube Miidiir V. Il Miidiir Yardimcist




__-"‘:N;“\l“‘“-, . e g o Dokiiman No Revizyon Tarihi
“i < : ):"’ ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU KKO-HS-01 04.01.2021
H 2\ ¥
* Yy KIRSAL KALKINMA VE ORGUTLENME SUBE Revizyon No Sayfa No
"f,'* * 7 MUDURLUGU Al Sayfal/4
nF * HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER ILK MURACAAT YERI SURESI
EN KISA EN UZUN
Tarimsal Amagh Kooperatif Anasozl L-Dilekge Ankara il T Orman
L | Desiilis: Bacvurslonm Al T 2-Yonetim Kurulu Karari o Midinliag 5 Giin 20 Giin
ElpIE! Bay 3-Doéner Sermaye Makbuzu gl
1-Dilekgce
2-Kurucu Kooperatif Listesi (Enaz 7
2 Tarimsal Amaclh Kooperatif Bolge Birligi T.K.K.Kooperatifine ait ) Ankara Il Tarim ve Orman 5 Giin 25 Giin
Kurulusu Basvurularinin Alinmasi 3-Yonetim Kurulu Karar1 (Kurucu T.K.K. Midiirligi
ait)
4- Doner Sermaye Makbuzu
1-Dilekce
Tarimsal Uretici Birliklerinin Kurulus 2-Nufus CHZdam. (En. az 16 kisi) .. .
L 3-Kurucu Uye Listesi (En az 16 Kisi) Ankara Il Tarim ve Orman y y
3 Bagvurularinin Alinmasi ve Kurulus Izni e . - : e 5 Gin 25 Gin
Verilmesi 4-Ciftci Belgesi (Kurucu Uyelere ait) Miidiirligii
5-Imza Sirkiisii ve Yetki Belgesi (Tiizel Kisi)
6-Doner Sermaye Makbuzu
1-Tarimsal Amach Faaliyet Gosteren
Tarimsal Amacli Kooperatiflerin ve Birliklerin | Kooperatiflerin Kurulus, Olagan ve Ankara il Tarim ve Orman
4 Genel Kurul Karari {le Dagilma Siirecine Olaganiistii Genel Kurul Toplantilar1 ve Miidiirliizi 1 Gin 14 Gin
Girmesine Y0nelik Faaliyetlerin Ydratilmesi | Temsilci Talebi Bagvuru Dilekgesi uduritgu
2-Giindem (Toplant1)
Tarimsal Amacli Kooperatifler i¢in Kredi 1-D%.1 ekge (Tarimsal Amagl: Kogpera‘uﬂer) Ankara Il Tarim ve Orman y y
5 Borc Ertelemesinin Yanilmasi 2-Yonetim Kurulu Karari Ornegi Miidiirliisii 7 Gln 30 Gun
¢ P 3-llge Hasar Tespit Komisyon Karar1 gl
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Tarimsal Amagli Kooperatiflerin Ve .
6 Ortaklarinin Muaccel Borglarinin 1-Dilekce Ankara Il Taf m ve Orman 10 Gun 30 Gin
Midiirligi
Yapilandirilmasi
Tarimsal Amagli Kooperatiflerin ve Birliklerin . .
7 Genel Kurul ve Temsilci Talebi 1-D!‘Iek(;e Ankara Il Ta.r.m.l. ve Orman 2 Gln 14 Giin
2-Giindem (Toplant1) Midiirligi
Basvurularinin Alinmasi
1-Dilekge (7 kurucu heyet)
Tarimsal Amagh Kooperatiflerin Kurulusu 2-Niifus Ciizdani Fot. Genel/Kurum Evrak Servisi . .
8 . . . L 5Gin 25 Giin
Basvurularinin Alinmasi 3-Yerlesim Yeri Belgesi Uzerinden
4- Doner Sermaye Makbuzu
1-Dilekce
2-Giindem (Toplant1)
3-(Genel kurulda tasfiye karar1 alinmis ise) 1
hafta ara ile 3 defa Ticaret Sicil Gazetesinde
e D . yayimi ve gazetelerin ILM’.ne ibraz edilmesi .
9 %sizl&lﬁgagh Yetistirici Birlikleri Tasfiye 4-En az 6 ay sonra KAPANIS Genel Kurul Ankara 15[ l”f(elllrlilillll ve Orman 6 Ay 1 Y1l
¥ Toplantis1 Temsilci Talebi Bagvuru Dilekgesi el
5-Kapanis kararinin Ticaret Sicil Gazetesinde
yayimi ve gazetenin ILM’.ne ibraz edilmesi
6- TRGM’ye Kooperatif kaydinin silindigine
dair bilgi formu gonderilmesi
Kirsal Kalkinma Destekleri Kapsaminda ;5 ”’?’kgfebl" Talimatlar K. d Genel/Kurum Evrak Servisi
10 Bireysel Sulama Sistemlerinin Desteklenmesi | : UL CORE Ve apsaminda . 60 Gun 75 Gun
B 1 Al Deserlendirilmesi Istenen Belgeler Uzerinden
agvurularinin Alinmasi ve Degerlendirilmesi | 5" o Sermaye Makbuzu
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Kirsal Kalkinma Destekleri Kapsaminda 1-Dilekce
11 Bireysel Sulama Sistemleri Destegi Almaya 2-1lgili Teblig ve Talimatlar Kapsaminda Ankara Il Tarim ve Orman 1 Giin 45 Giin
Hak Kazanmis Yatirimcilarin Mal Alimlari Istenen Belgeler Midiirligi
icin Odeme Talebi Basvurularmin Alinmasi 3- Doner Sermaye Makbuzu
Tarima Dayali Ekonomik Yatirim ve Kirsal {Iillteirl??; ilfﬁsmdgl Onl{;nmea Rehberi https://edys.tarim.gov.tr/tarim
12 Ekonomik Altyap1 Yatirim Projelerine Ait SUIL 1 eblg ve LyEu enbe Ankara Il Tarim ve Orman 1 Gin 15 Gin
Bagvurularin Alinmast Kapsaminda Istencn Belgeler Midiirligi
-Doner Sermaye Makbuzu
Tarima Dayali Ekonomik Yatirim ve Kirsal .
Ekonomik Altyap1 Yatirim Projeleri Ile Tlgili ;:5 II.?.k %ebl' 5 ve Uveul Rehberi Ankara il T 0
13 Yatirimeilar ile {1 Miidiirliigii Arasinda Hibe S 1eblg ve Lypuiama Benbert ara L arim ve Lrman 1 Gin 30 Giin
671 hin Imzal cin B 1 Kapsaminda Istenen Belgeler Mudiirligi
6zlesmesinin [mzalanmast i¢in Bagvurularin | o S o Sermaye Makbuzu
Alinmasi
Ekonomik Yatirim Projelerinin, Yiiklenici 1-Dilekce
14 | Firma lle Yatirimer Arasinda Yapilan -~ 2-ilgili Teblig ve Uygulama Rehberi Ankara Il Tarim ve Orman 1 Giin 15 Giin
Uygulama So6zlesmesinin Onaylanmak Uzere . Madurligii
. Kapsaminda Istenen Belgeler
Idareye Sunulmasi Bagvurularinin Alinmasi
Kirsal Kalkinma Yatirimlarinin Desteklenmesi
Programi Kapsaminda Yatirimcilarin Hibe 1-Dilekce ;
15 Sézlesmesine Esas Satin Alinacak Insaat, 2-Ilgili Teblig ve Uygulama Rehberi Ankara&?:;u;l} ve Orman 1 Gin 15 Gin
Makine Ve Ekipman Alim Islerine Ait Odeme | Kapsaminda Istenen Belgeler uduritgu
Bagvurularinin Alinmasi
Tarima Dayali Ekonomik Yatirim ve Kirsal .
Ekonomik Altyap1 Yatirim Projelerinin 1-Dilekge ;
= . . 2-SGK Prim Borcu Olmadigina Dair Belge Ankara Il Tarim ve Orman y y
16 Odemesi Yapilmig Olanlarin Teminat . - . e o 1 Gin 15 Gin
. . . . 2-Vergi Borcu Bulunmadigina Dair Belge Midiirligi
Mektubu veya Nakit Teminatlarinin ladesi .
3-Taahttname-2 (Noter Onayli)
Basvurularinin Alinmasi
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Kirsal Kalkinma Yatirimlariin Desteklenmesi
Programi Tarima Dayali Ekonomik Yatirim Ankara Il Tarim ve Orman y y
17 - e e 1 Gin 7 Gln
Konular1 Kapsaminda Bagvurulan ve Midirligi
Gergeklestirilen Yatirimlarin Denetlenmesi
Tarimsal Amagli Kooperatifler ve Ust
18 Birliklerinin Uygulamis Oldugu Projelerin - Resen 2 Ay 4 Ay
Yerinde Denetimlerinin Yapilmasi
Tarimsal Amacgli Kooperatiflerin Uygulamig
Oldugu Projeler Kapsaminda Verilen .
. A . 1-Resmi Yazi ;
Hayvanlarm Izleme Ve Denetimi Hizmetleri . Ankara Il Tarim ve Orman y y
19 ; ; i 2- Liste R, 5 Gun 30 Giin
Kapsaminda Hayvan Izleme Icmallerinin Mudiirligi
Olusturularak Tarim Reformu Genel
Miidiirliigiine Gonderilmesi
Tarimsal Amagli Kooperatiflerin Ug Y1l Ust
Uste Olagan Gelen Kurul Toplantisinin .
20 Yapilmamasi Sonucunda Dagilma Siirecine Re’sen Ankara &Eg&iﬁye Orman 5 Gln 20 Gin
Girmesine Ydnelik Faaliyetlerin Ydrattulmesi gl
(Miinfesih durumdaki Kooperatifler)
21 T.ar}rnsa.l Amach quperatlf ve Birliklerin Dilekce GeneI/Ku"rum. Evrak Servisi 5 Giin 30 Giin
Sikayet incelemelerinin yapilmasi Uzerinden
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Abdulkerim YARDIMCI Ersin AKIL Veysal CETIN
Veteriner Hekim Sube Miidiirii 11 Miidiir Yardimcisi




PN - N Dokiiman No Revizyon Tarihi
ANKARA IL TARIM VE ORMAN MUDURLUGU KTV HS.01 04.01.2021
KOORDINASYON VE TARIMSAL VERILER SUBE Revizyon No Sayfa No
MUDURLUGU Al Sayfal/1l
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
SIRA . . . . .. . TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI ISTENEN BELGELER ILK MURACAAT YERI EN KISA EN UZUN
;:I]?gf(:fgrr;fdllek9651 Ankara Il Tarim Orman
1 Staj Bagvurularinin Alinmasi 3-Ogrenci Belgesi Mudiirligi 1 gln 60 giin
4-Kimlik Fotokopisi
Tarimsal Yayim ve Damsmanlik Hizmeti Ankara Il Tarim Orman
2 Yetkilendirme ve Destekleme Bagvurularmin | -Yillik yaynlanan tebligde istenen Evraklar Midiirligi 15 Gin 30 Gun
Almmast
3 Tarimsal Yayim ve Damigmanlik Hizmeti -E Devlet E Devlet 15 Giin 60 Giin
Smav Basvurularinin Alinmasi
g | Tanmsal Yayim ve Damgmanlik Hizmeti 'E Devlet E Devlet 15 Giin 30 Giin
Giincelleme Taleplerinin Alinmasi
5 D1].1tal T.arlrn Pazar1 Verilerinin Takip i www.ditap.gov.tr 1 saat 24 Saat
Edilmesi
6 Yargi Kamu, Malvarligi Talep Resmi Yazi (Ust Yazi) Ankara I.l. Ta 1'11‘1le rman 1 gln 15 Gun
Basvurularinin Alinmasi Midiirligi
Ciftlik Muhasebe Veri Agma ( CMVA ) . Ankara il Tarim Orman . .
! Sistemine Katilim Bagvurularin Alinmasi Dilekge Mudiirligi 1 gun 15 Gt
Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan
Bora KAYNAK Eyiip ONCU Mehmet GUMUS

Sef

KTV Sube Mudiri V.

il MdUr Yardimcisi
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